MACEIO INVESTE

RESOLUCAO N° 03/2024

APROVA O REGULAMENTO DE COMPRAS
E CONTRATACAO DE SERVICOS DA
AGENCIA DE PROMOCAO DE
INVESTIMENTOS DE MACEIO - MACEIO
INVESTE.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DA AGENCIA DE
PROMOCAO DE INVESTIMENTOS DE MACEIO — MACEIO INVESTE, no uso de
suas atribuicdes legais, regulamentares € regimentais,

CONSIDERANDO que a Maceid Investe possui natureza juridica de Servigo
Social Auténomo. tratando-se de pessoa juridica de direito privado de fins ndo econdmicos.
de interesse coletivo e de utilidade pablica, nos termos do art. 1° da Lei Delegada Municipal
n® 09/2023;

CONSIDERANDO que compete ao Conselho Administrativo da Maceid Investe
deliberar sobre os procedimentos a serem adotados para contratagdo de obras e servigos, bem
como para compras e alienagdes. em consondncia com o disposto no art. 10, VII da Lei
Delegada Municipal n® 09/2023:

CONSIDERANDO que o pardgrafo tnico do art. 10 da Lei Delegada Municipal n°
09/2023 prevé que o Conselho Administrativo deliberara por meio de resolugdes:

CONSIDERANDO a necessidade de viabilizar o pleno funcionamento da Agéncia,
com a consequente aquisicdo de itens e materiais diversos, assim como de servigos essenciais
ao adequado desempenho de suas atividades institucionais,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento de Compras ¢ Contrata¢do de Servigos da
Agéncia de Promogdo de Investimentos de Maceio — MACEIO INVESTE, conforme anexo.

Art. 2° A Diretoria Executiva poderd expedir instrugdes sobre procedimentos
operacionais para a execu¢ao deste Regulamento.



Art. 3° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua aprovagao.

Registre-se, dé-se ciéncia ewse.

/

Maceio/AL, 05 de malgo e 2024

i
lOAO FELIP A VES BORGES

PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DA MACEIO INVESTE



MACEIO INVESTE

REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS

MACEIO/AL, 05 DE MARCO DE 2024.



REGULAMENTO DE COMPRAS E CONTRATACAO DE SERVICOS
MACEIO INVESTE

CAPITULO I
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° Este Regulamento estabelece normas, critérios e diretrizes para a realizagdo
de compras e contratagdo de servigos, inclusive de engenharia ¢ de publicidade, aquisi¢do e
locacdo de bens, alienagdo de bens e ativos integrantes do patrimdnio ou a execu¢ao de obras
a serem integradas a esse patrimonio, bem como a implementagéo de 6nus real sobre tais bens
no ambito do Servico Social Autdnomo denominado Agéncia de Promogao de Investimentos
do Maceié — MACEIO INVESTE, com fundamento no art. 4°, IV da Lei Delegada Municipal
n°9, de 18 de abril de 2023.

Art. 2° As contratagdes, compras e alienagdes serdo precedidas de selegdo de
fornecedores, objetivando escolher a proposta mais vantajosa para a MACEIO INVESTE,
considerados os aspectos qualitativos e econdmico-financeiros.

§1° Os processos seletivos de compra e as contratagdes de servicos pela MACEIO
INVESTE se vinculam aos principios legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade,
economicidade e eficiéncia.

§ 2° Na seleciio ndo serdo admitidos critérios que frustrem seu carater competitivo,
ressalvada a dispensa do procedimento nas hipdteses de contratagdo direta prevista no
Capitulo VII.

§ 3° As selegdes ndo serdo sigilosas, sendo acessiveis ao publico todos os
procedimentos, salvo quanto ao contetido das propostas até sua respectiva divulgagdo.

Art. 3° Caberd a area demandante da compra de materiais ou contratagdo de
servicos a adogdo das providéncias preliminares para sua efetivac@o, compreendendo, mas
ndo se limitando. ao fornecimento dos elementos técnicos basicos, instru¢des e demais
informagdes necessarias a adequada delimitagdo do objeto, que deverdo integrar o respectivo
termo de referéncia.

Art.4° Todos os processos de contratagdo previstos neste Regulamento deverdo
estar devidamente documentados, a fim de facilitar a identificagdo, o acompanhamento. o

controle e a fiscalizago dos contratos e dos atos praticados nos procedimentos de selegdo.

Sec¢do unica
Das definicoes

Art. 5° Para os fins deste Regulamento sdo adotadas as seguintes definigdes:



I — Obras: construgdes, reformas, fabricacdo. recuperagdes, ampliagdes e demais
intervengdes no dmbito da engenharia que envolva a criagdo, modificagdo ou recuperagdo de
bens imoveis, realizadas por execugdo direta ou indireta;

I — Servigo: toda atividade destinada a obter determinada utilidade de interesse da
MACEIO INVESTE, tais como: demoligdo, conserto, instalagdo, montagem, operagdo.
conservacdo, reparagio, adaptagdo, manutengdo. transporte, locagdo de bens, publicidade,
seguro ou trabalhos técnico-profissionais;

11 — Compra: toda aquisigio remunerada de bens e fornecimento de uma tnica vez
ou parceladamente;

IV — Alienagdo: transferéncia de dominio de bens moveis ou imoveis a terceiros;

V — Fundo Fixo: quantia fixa em dinheiro que ¢ colocada a disposi¢do de um
empregado responsavel pelo caixa, que deve ser suficiente para fazer face aos pagamentos de
pequenas despesas, por um periodo mensal, mediante assinatura de um termo de
responsabilidade;

VI — Credenciamento: cadastramento de fornecedores aptos a fornecer bens ou
servicos, sem exclusividade, de acordo com os prazos e condi¢des estabelecidas no ato
convocatério de chamamento publico. possibilitando a aquisicdo direta deste bem ou a
contrata¢do do servigo, sem que importe em direito subjetivo a contrata¢ao de quem ofertou o
preco registrado:

VII — Sele¢do de Fornecedores e Prestadores de Servigos: processo de escolha
prévia a compra de materiais, contratagdo de servigos, obras ou alienago de bens, realizados
nos termos deste Regulamento:

VIII — Comissdo de Sele¢do: colegiado formado por 03 (trés) integrantes, sendo
sempre composto por empregados dos quadros da Agéncia, designados pelo Diretor
Administrativo, com funcdes, dentre outras, de receber, examinar e julgar todos os
documentos e procedimentos relativos a selegdo de fornecedores/prestadores de servicos;

IX — Condutor da Sele¢do de Fornecedores/Prestadores de Servigos: integrante da
Comissdo de Selecdo a quem serd designada a responsabilidade da coordenagdo ¢ condug¢do
do processo de escolha de fornecedores/prestadores de servicos, em especial na fase de
apresentacgdo de propostas;

X — Ato Convocatério: documento no qual se comunica ao publico a abertura de
competicdo, segundo requisitos e condigdes de participagdo estabelecidos pela MACEIO
INVESTE e em que constard a descrigdo do objeto e as condigdes para participacdo na
selecdo de fornecedores e prestadores de servigos, além dos deveres e direitos dos
contratantes, o regime de contratagdo, prazos, recursos € impugnagoes. condigdes de
pagamento;

XI — Parecer Técnico: documento produzido pela area técnica do demandante,
contendo a contextualizacdo do objeto, analise e conclusdo com relagdo a melhor proposta a
ser contratada;

XII — Elementos Técnicos: todas as informagdes técnicas necessarias a contratagao
da melhor proposta, relacionadas com projetos, plantas, calculos, memoriais descritivos ¢
demais especificacdes, que constardo no respectivo Termo de Referéncia - TR;

XIII — Termo de Referéncia - TR: documento contendo as condigdes de contratagdo
e os elementos técnicos capazes de propiciar aos interessados a avaliag@o de sua participagdo
na selecdo de fornecedores, tais como: justificativa, fundamentagdo legal, objeto, prazo,
obrigagdes das partes contratantes, gestao ¢ fiscalizagdo do contrato, valor estimado,



garantias, cronograma fisico-financeiro. critérios de julgamento, regime de execugdo, sangoes
contratuais, dentre outros correlatos:

X1V — Contrato: instrumento juridico no qual estardo estabelecidos os direitos.
deveres e obrigacdes entre as partes, prazos, objeto, valor, dentre outros aspectos correlatos:

XV — Homologag¢do: Ato mediante o qual a autoridade competente da Agéncia,
indicado pela Diretoria Executiva, ratifica o resultado do processo de selec¢do de fornecedores
e prestadores de servigos;

XVI — Adesdo & Ata de Registros de Precos - ARP - adesdo a eventuais ARP’s
empreendidas por 6rgdos da administragdo publica direta ou entidades da administra¢do
indireta integrantes da estrutura organizacional do Municipio de Maceio/AL ou outros Entes
Federativos;

XVII — Orgdo Participante: condi¢do em que a MACEIO INVESTE participa dos
procedimentos iniciais do SRP — Sistema de Registro de Precos e integra a ARP promovida
pelo Municipio de Maceio/AL:

XVIII - Gestor de Contrato: Empregado da Agéncia responsavel pelo
gerenciamento  dos  aspectos administrativos  dos  contratos  celebrados  com
fornecedores/prestadores de servigos;

XIX- Fiscal de Contrato: Empregado da Agéncia responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo operacional da execugdo de contratos celebrados com
fornecedores/prestadores de servigos, em uma perspectiva de atuagdio eminentemente técnica;

XX - Termo Aditivo: instrumento de consolidag@o de alteragdes contratuais; ¢

XXI- Apostilamento: anotagdo ou  registro administrativo de modificagdes
contratuais que ndo alteram a esséncia do que foi avengado entre as partes ou que nao
modificam as bases contratuais, podendo ser, especialmente: reajustes de pregos previstos em
contrato, atualizagdes, compensagdes ou penalizagdes pecunidrias decorrentes das condigoes
de pagamento.

CAPITULO 11
DAS MODALIDADES DE SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 6° Sdo modalidades de selecdo de fornecedores/prestagdo de servigos:

I — Convocacdo Geral: modalidade de selecdo de fornecedores promovida mediante
divulgagio de aviso externo, com antecedéncia minima de 10 (dez) dias uteis, na qual serd
admitida a participagdo de qualquer interessado que atenda as exigéncias estabelecidas no ato
convocatorio;

II — Pregdo: modalidade de selegdo de fornecedores entre quaisquer interessados
para aquisi¢do de bens e servigos comuns, inclusive os de engenharia, qualquer que seja o
valor estimado da contratagdo, realizada em sessdo publica, podendo ser presencial, com
propostas impressas ¢ lances verbais, ou no ambiente Internet, com propostas e lances
eletronicos.

§ 1° Quando necessario. a MACEIO INVESTE podera estender o prazo
estabelecido no inciso I, por razdes de conveniéncia e oportunidade, em virtude de fatos
imprevisiveis ou quando a complexidade do objeto assim o exigir.

§2° As modalidades de selegdo de fornecedores e prestadores de servigos de que
trata este artigo terdio atos convocatorios, nos quais constardo, pelo menos, a descri¢do sucinta
¢ clara do seu objeto, prazos e condigdes para participagdo, sangdes para o caso de




inadimplemento e dados do TR contendo os elementos técnicos capazes de propiciar aos
interessados a sua avaliagdo quanto a pertinéncia de participagdo no processo.

§ 3° A selecio de fornecedores serd considerada valida quando houver a
participagdo de pelo menos 1 (um) interessado.

§4° E vedado o parcelamento de despesas para compra de bens ou contratagao de
obras ou servi¢os da mesma natureza e no mesmo local, que possam ser realizadas conjunta e
concomitantemente, sempre que o somatdrio de seus valores caracterizarem o caso de “Coleta
de Precos™ ou “Convocagio Geral”, salvo as parcelas de natureza especifica que possam ser
executadas por pessoas ou empresas de especialidade diversa daquela do executor da obra ou
Servico.

§ 5° E facultada a utilizagdo de ARP e painéis de pregos da administragao publica,
pesquisa em publicagdes especializadas, sitios eletronicos especializados ou de dominio
amplo na Internet, para fundamentar 0s processos.

Art. 7° A modalidade Convocacdo Geral seréa obrigatoriamente utilizada:

I - na contratagio de bens e servigos especiais;

II — na contratagdo de bens e servigos que ultrapasse o valor de R$ 1.000.000.00
(um milhdo de reais);

III — para obras de engenharia especiais, de elevada complexidade.

Art. 8° Constituem critérios de sele¢do de fornecedores:

I — menor prego;

IT — maior desconto;

III — técnica e prego;

IV — melhor técnica ou conteudo artistico.

§1° A selegio de fornecedores pelos critérios de “melhor técnica ou conteudo
artistico™ ou “Técnica e Preco” sera utilizada, preferencialmente, para contratagdo de Servigos
técnicos profissionais especializados, de natureza intelectual, ou nas quais o fator pre¢o n@o
seja o mais relevante, devendo, nestes casos, ser devidamente justificado pela area
demandante.

§ 2° Na selegdo de fornecedores pelo critério de “Técnica e Preco” a classificagdo
dos fornecedores sera feita de acordo com os critérios objetivos estabelecidos no ato
convocatorio.

CAPITULO 111
DO PROCEDIMENTO GERAL PARA SELECAO DE FORNECEDORES

Art. 9° O procedimento de sele¢do de fornecedores na modalidade “Convocagao
Geral” devera cumprir as seguintes etapas:

I — requisicio da area demandante, devidamente autorizada pela Diretoria
competente, acompanhada do Termo de Referéncia - TR, com o valor estimado da
contratacdo, nos termos do Art. 6% § 3° 11l e do art. 12 deste Regulamento.

I - autorizagdo para realizagdo do procedimento pelo Diretor Presidente da
MACEIO INVESTE:

III — indicagdo pelo setor responsavel da rubrica or¢amentaria que sera utilizada
para custear a despesa ou da respectiva fonte de previsdo de receita;



IV — publicagio do ato convocatério no sitio eletronico da MACEIO INVESTE,
ficando a critério da Diretoria Administrativa a publicagdo em alguma outra midia de internet
ou impressa, visando ampliar o leque de fornecedores e prestadores de servigos para o
mercado regional ou nacional.

V — apresentagdio das propostas pelos fornecedores, nos termos definidos no ato
convocatorio;

VI — verificagdo das condi¢des de habilitagdo dos participantes do certame. em
conformidade com o disposto no art. 15 deste Regulamento:

VII — avaliagdo das propostas. mediante parecer técnico da drea demandante:

VIII — julgamento das propostas:

IX — apreciacio de eventuais contestagdes ao resultado do julgamento;

X — emissdo de parecer juridico:

XI — defini¢do homologatoria do resultado e sua publicagao;

XII — emissdo do pedido de compra e/ou celebragdo do contrato.

Art. 10. Nos processos de compra de materiais a MACEIO INVESTE podera.
mediante critérios de conveniéncia e oportunidade aferidos pelo Diretor Presidente, observar a
padronizagdo dos itens, a serem definidos por uma “Comissdo de Padronizagdo” estabelecida
em ato proprio, que definird suas atribuigdes ¢ a composi¢do de seus membros de referéncia
técnica.

Art. 11. Na contratagdo de obras e servi¢os. o objeto devera ser especificado com
base em projetos que contenham o conjunto de elementos suficientes ¢ adequados para sua
completa caracterizag@o, inclusive quanto aos custos estimados.

Art. 12. Para fins de defini¢do do valor estimado da contratag@o, a area demandante
poderd recorrer a banco de dados da Agéncia, baseando-se em valores de procedimentos de
fornecimentos anteriores, bem como em pesquisas junto ao ramo de mercado fornecedor a
época da contratagdo, desde que tais valores estejam em estrita consonancia com 0s pregos
praticados no mercado.

Art. 13. Nos casos previstos neste Regulamento, a MACEIO INVESTE divulgard o
ato convocatorio de selecio de fornecedores contendo os seguintes elementos, de forma
sucinta:

I — 0 objeto e seu quantitativo;

II — a especificagdo dos bens a serem adquiridos ou dos servigos a serem

contratados;

III — o prazo para recebimento das propostas:

IV — as condi¢des indispensaveis a garantia do cumprimento das obrigacdes;

V — a modalidade e o critério de selecdo de fornecedores e/ou prestadores de
Servicos.

§1° Os atos convocatorios serdo disponibilizados no sitio eletronico da MACEIO
INVESTE na internet, podendo ser publicados, quando for conveniente para a instituigdo, em
outros meios de comunicagdo digitais ou impressos.

§2° Na defini¢do do objeto ndo sera admitida a indicacdo de marca comercial ou de
caracteristicas e especificagdes exclusivas que direcionem para um fornecedor especifico,



salvo se devidamente justificado tecnicamente pela area demandante, sujeita a avaliagdo
superior.

§ 3° Poderdo ser utilizadas especificagdes técnicas com o0s termos equivalentes ou
similares, ou superior e/ou de melhor qualidade, como referéncia de determinado parametro
de exceléncia, para subsidiar a descri¢do do objeto a ser adquirido.

Art. 14. Até dois dias uteis antes da data fixada para abertura da selegdo de
fornecedores, os interessados poderdo solicitar esclarecimentos quanto aos termos contidos no
ato convocatorio.

Paragrafo tinico. A juizo da Agéncia, caso detecte-se que os apontamentos feitos
pelos interessados em participar do processo sejam relevantes e afetem significativamente a
apresentacdo de propostas, podera ser designada nova data para abertura da selegdo de
fornecedores, reabrindo o prazo.

Art. 15. Para fins de habilitacio a contratagdo, poderdo ser exigidos, total ou
parcialmente, os seguintes documentos comprobatorios:

I — habilitagdo juridica:

a) ato constitutivo: estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado na
Junta Comercial ou no Cartorio de Registro das Pessoas Juridicas competente, no caso das
sociedades empresdrias;

b) documento de elei¢do e posse de seus administradores ou diretores, no caso de
sociedades anOnimas;

¢) inscrigdo do ato constitutivo no registro das pessoas juridicas, acompanhada de
prova da diretoria em exercicio, no caso de sociedades civis;

d) decreto de autoriza¢do e ato de registro ou autoriza¢do para funcionamento.
expedido pelo 6rgdo competente, no caso de sociedades estrangeiras em funcionamento no
pais.

II — regularidade fiscal e trabalhista:

a) prova de inscrigdo no CNPJ e no cadastro de contribuintes do respectivo Ente
Federativo, quando exigido, relativo ao domicilio-sede do fornecedor, pertinente a seu ramo
de atividade e compativel com o objeto do ato convocatorio:

b) prova de regularidade fiscal perante os Fiscos Municipal, Estadual e Federal, do
domicilio ou sede do fornecedor:;

¢) prova de regularidade perante a Previdéncia Social e 0 FGTS;

d) prova de regularidade relativa a débitos trabalhistas.

III — qualificagdo técnica:

a) registro ou inscri¢do na respectiva entidade profissional competente, nos casos
dos servicos e profissdes regulamentadas:

b) ao menos dois atestados de capacidade técnica, fornecidos por pessoa juridica de
direito publico ou privado, demonstrando a aptidao para o desempenho da atividade pertinente
e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da selegdo de
fornecedores;

¢) comprovagdo de atendimento a outros requisitos técnicos previstos em lei
especial. quando for o caso. ou especificos do objeto da selegdo de fornecedores.



IV — qualificagdo econdomico-financeira:

a) balango patrimonial e demonstragdes contdbeis do altimo exercicio social;

b) certiddo negativa de faléncia, recuperagao judicial ou extrajudicial, expedida
pelo cartorio distribuidor da comarca da sede do fornecedor;

¢) comprovagdo da boa situagdo financeira emitida pelo fornecedor, mediante a
apresentagdo de indices contdbeis que demonstrem a boa satude econdmico-financeira para
assumir as obrigacdes decorrentes do contrato, ou capital minimo, ou patrimonio liquido
minimo.

Art. 16. As propostas de prego deverdo ser apresentadas conforme previsto no ato
convocatorio.

§1° Apos a apresentagdo da proposta, ela ndo podera ser retirada depois do prazo
previsto no ato convocatorio, sob pena de o ofertante incorrer em restrigdes e/ou sangdes
previstas neste Regulamento.

§2° Independentemente da modalidade de selegdo de fornecedores. a MACEIO
INVESTE podera negociar e oferecer contrapropostas, visando obter maiores vantagens, de
acordo com as regras previstas no ato convocatorio.

Art. 17. Ndo havera desqualificagdo automatica do processo seletivo para aquele
fornecedor que deixar de atender as exigéncias formais do ato convocatoério, desde que ndo
haja comprometimento da compreensdo da proposta € da aferi¢io dos requisitos exigidos para
habilitagao.

Art. 18 E facultado a Agéncia, em qualquer fase do processo de sele¢do de
fornecedores, a realizacdo de diligéncias destinadas a esclarecer ou a complementar a
instrucdo do processo, vedada a inclusdo de documento novo em data posterior aquele limite
previsto no ato convocatorio.

CAPITULO 1V
DO CREDENCIAMENTO DE FORNECEDORES E PRESTADORES DE SERVICOS

Art. 19. O credenciamento podera ser utilizado nas seguintes hipoteses:

I — necessidade de contratagdes recorrentes;

II — compra de bens com previsdo de entregas parceladas:

I1I — quando ndo for possivel definir, previamente, 0 quantitativo a ser demandado.

Art. 20. O ato convocatorio para fins de credenciamento serd o “Edital de
Chamamento Publico”, onde constardio todas as informagdes necessarias a contratagdo do
servico ou compra dos bens desejados.

§1° Na hipdtese de contratagoes paralelas e no excludentes, a convocagdo dos
credenciados para contratagdo sera realizada de acordo com as regras do edital, respeitado o
critério objetivo estabelecido para distribui¢do da demanda, o qual devera garantir a igualdade
de oportunidade entre os interessados.

§2° A administragdo permitira o cadastramento permanente de novos interessados,
enquanto o edital de chamamento permanecer vigente.




Art. 21. O Edital de Chamamento Publico devera ser publicado obrigatoriamente
no sitio eletronico da MACEIO INVESTE e. se for da conveniéncia da instituigdo, em outras
midias externas digitais ou impressas.

Art. 22. O fornecedor ou prestador de servigos que atender ao chamamento publico
e quiser aderir as condi¢des unilaterais exigidas pela Agéncia para contrata¢do devera
observar as seguintes condigdes:

I — estrita observancia aos procedimentos previstos no ato convocatorio, sem
exclusividade no fornecimento do material ou da prestacdo dos servigos:

I1 — efetivagdo do controle e atualizagdo periddica dos pregos registrados, com base
no acompanhamento do comportamento do mercado de referéncia;

III — definicdo do prazo de validade do credenciamento no respectivo ato
convocatorio de chamamento publico.

Art. 23. Durante o periodo de validade do credenciamento:

I — o fornecedor credenciado devera garantir a disponibilidade do produto ofertado,
ressalvados os casos de perda de representagdo comercial:

II — a MACEIO INVESTE nio sera obrigada a adquirir e/ou contratar, podendo
fazé-lo mediante outro instrumento, quando julgar conveniente, ndo cabendo ao fornecedor ou
prestador de servigo credenciado qualquer tipo de reivindica¢do de pagamento indenizatorio
de qualquer natureza;

I1I — quando for chamado a contratagdo do servigo ou para fornecer o material, o
credenciado devera apresentar, no que couber, os documentos previstos no art. 15 deste
Regulamento;

IV — A Agéncia podera, a seu critério, realizar a qualquer momento pesquisa de
mercado para verificar a adequagio do prego ofertado no ato convocatorio de chamamento
publico;

V — A MACEIO INVESTE publicara, a qualquer tempo, ato convocatorio de
chamamento publico de interessados, sempre que julgar conveniente 0 cadastramento de
novos credenciados para atendimento as suas necessidades operacionais.

CAPITULO V
DA ADESAO A ATA DE REGISTRO DE PRECOS DA ADMINISTRACAO PUBLICA

Art. 24. A MACEIO INVESTE podera aderir as atas de registro de pre¢os — ARP
dos orgdos e entidades da administragdo direta e indireta de qualquer Ente da Federagdo,
durante sua vigéncia, mediante prévia consulta e desde que devidamente comprovada a
vantagem econdmica e demonstrados os motivos que fundamentam a adesdo.

Art. 25. A adesdo a ata de registro de pregos sera devidamente formalizada. por
meio de processo que deverd conter, no minimo, os seguintes documentos:

I — requisi¢do da area demandante, acompanhada do termo de referéncia e do valor
estimado da contratagéo;

II — justificativa, contendo as razdes da conveniéncia de aderir ao registro de prego;

III — aceitacdo formal do gerenciador da ARP;

IV — anuéncia do fornecedor;



V — autorizacdo da Diretoria competente para a realizagdo da sele¢do de
fornecedores;

VI — parecer juridico atestando o cumprimento dos requisitos para adesdo a ARP;

VII - contrato.

CAPITULO VI
DO CONSORCIO DE FORNECEDORES

Art. 26. Quando permitida no ato convocatério a participagdo de empresa sob a
forma de consorcio, observar-se-20 0s seguintes requisitos:

[ — apresentagdo de compromisso publico ou particular de constituicdo de
consorcio, subscrito pelos consorciados:

I1 — indicagdo da empresa lider do consorcio, que devera atender as condigdes de
representagdo fixadas no ato convocatorio;

II — apresentagio dos documentos de habilitagdo previstos no art. 15 por parte de
cada consorciado, admitindo-se, para efeito de qualificagdo técnica, o somatorio dos
quantitativos de cada consorciado e, para efeito de qualificagdo econdmico-financeira, o
somatorio dos valores de cada consorciado, na propor¢do de sua respectiva participagao:

IV — impedimento de participagdo de empresa consorciada, na mesma sele¢do de
fornecedores, por mais de um consorcio ou isoladamente;

V — responsabilidade solidaria dos integrantes pelos atos praticados em consorcio,
tanto na fase de selecdo de fornecedores, quanto na da execug@o do contrato.

Paragrafo tdnico. O consorcio vencedor fica obrigado a promover, antes da
celebragdo do contrato, a constitui¢do e o registro do consorcio, nos termos do compromisso
previsto no inciso I do caput deste artigo.

CAPITULO VII
CONTRATACAO DIRETA DE FORNECEDORES

Art. 27. Podera ser dispensada a sele¢@o de fornecedores nas seguintes hipdteses:

I — no caso de emergéncia, quando caracterizada urgéncia de atendimento de
situagdo que possa ocasionar prejuizos a Agéncia ou comprometer a seguranga de pessoas,
obras. servicos ou equipamentos e outros bens publicos ou particulares, pelo prazo maximo de
180 (cento e oitenta) dias;

II — grave perturbagdo da ordem ou calamidade publica, na forma da lei;

I1I — quando n#o se manifestarem interessados a selecdo de fornecedores;

IV — remanescente de obra ou servico, ou de fornecimento de materiais
permanentes e de consumo em consequéncia de rescisdo contratual, desde que atendida a
ordem de classificacdo da selegdo de fornecedores anterior;

V — compra de materiais ¢ equipamentos padronizados;

VI — compra de bens ou contratagdo de servigos com valor total estimado igual ou
inferior a R$ 60.000,00 (sessenta mil reais), o qual poderd ser revisto, quando necessario.

VII — a contratagdo de pessoas juridicas de direito pablico ou de direito privado
sem fins lucrativos, quando o objeto estiver relacionado as atividades institucionais da
MACEIO INVESTE;



VIII — a contratagio de entidade incumbida regimentalmente ou estatutariamente
da pesquisa, do ensino ou de desenvolvimento institucional, cientifico ou tecnologico, desde
que sem fins lucrativos;

IX — locagdo, compra ou arrendamento de imoveis destinados a uso proprio, sempre
precedida de avaliag@o:

X — compras de géneros alimenticios pereciveis, realizada com base em tabela
oficial de precos utilizada no ambito do Poder Executivo Municipal de Maceio/AL;

XI — a contratagio de concessiondria ou permissionaria de servigos plblicos de
energia elétrica, dgua e esgoto, telefonia fixa e correlatos.

XII — compras de pegas ou componentes necessarios a manutengdo de
equipamentos durante o periodo de garantia técnica, junto a fornecedor original, quando tal
condicdo for indispensavel para a vigéncia da garantia;

XIII — a contratagdo de pessoas fisica ou juridica para ministrar cursos ou prestar
servicos de instrutoria, bem como aqueles destinados a treinamento e aperfeigoamento dos
empregados da Agéncia;

XIV — a contratagio de servigos de manutengdo em que seja pré-condi¢do
indispensavel para a realizagao da desmontagem do equipamento.

Art. 28. Seré inexigivel a sele¢do de fornecedores quando houver inviabilidade de
competi¢do, em especial;

I — na contratagdo de servigos ou compra de materiais, equipamentos ou géneros
diretamente do produtor, fabricante, fornecedor ou representante comercial exclusivo:

II — na contratagdo de servigos com empresa ou profissional de notoria
especializagdio, inclusive relativamente aos servicos de consultoria juridica e contabil,
mediante comprovagdo técnica;

IIT — na aquisi¢do ou locagdo de imdvel cujas caracteristicas de instalagdes e de
localizagdo tornem necessaria sua escolha:

IV — celebragdo de contrato decorrente de credenciamento mediante processo de
chamamento publico, conforme disposto neste Regulamento;

V — participagdo da MACEIO INVESTE e seus empregados em feiras, exposigoes,
congressos, semindrios e eventos em geral, relacionados com suas atividades-fim.

CAPITULO VIII
ALIENACAO

Art. 29. A alienagéo de bens da MACEIO INVESTE sera precedida de avaliagdo e
obedecera as seguintes regras:

I — quando imoveis, dependera de avaliacdo prévia e autorizagdo do Conselho
Administrativo, dispensada a sele¢do de fornecedores nos seguintes casos:

a) dagdo em pagamento;

b) doagdo, permitida exclusivamente para fins de interesse social ou cientifico;

¢) permuta.

II — quando moveis, equipamentos € mobiliario, dependera de avaliacdo prévia e
autorizagio do Conselho Administrativo, dispensada a selegdo de fornecedores nos seguintes
casos:

a) da¢@o em pagamento;

b) doagdo, permitida exclusivamente para fins de interesse social ou cientifico:

..



¢) permuta.
Paragrafo unico. E vedada a alienag@o de bens moveis e imoveis pertencentes a
terceiros e administrados pela MACEIO INVESTE.

CAPITULO IX
DO FUNDO FIXO

Art. 30. Fica instituido o Fundo Fixo no ambito da MACEIO INVESTE,
consubstanciado na disponibilizagdo de uma quantia mensal fixa a disposi¢do dos empregados
responsdveis pelo “caixa pequeno’. definido neste Regulamento, para fazer face as pequenas
despesas, mediante assinatura de um termo de responsabilidade.

Art. 31. Os empregados designados pelos respectivos Diretores serdo responsaveis
pela requisi¢io, guarda e aplicagao dos valores, bem como pela prestagdo de contas.

Art. 32. A utilizacdo dos valores fixados no artigo anterior devera se enquadrar nos
tipos de despesas especificados a seguir, respeitado o valor individual de R$ 1.000,00 (mil
reais):

I - selos postais;

I1 - transportes urbanos (6nibus, taxis e/ou veiculos de aplicativos);

I1I - despesas com estacionamentos privativos:

IV - combustiveis;

V - confecgdo de chaves:

VI - confec¢do de carimbos:

VII - cépia de documentos;

VIII - despesas com autenticagdo e taxas de cartorio;

IX - pequenos servigos ou produtos de manutengio e de terceiros;

Art. 33. O empregado responsavel pelo Fundo Fixo devera realizar a prestagdo de¢
contas mensalmente até o ultimo dia util do més a Diretoria responsavel.

§ 1° A prestagdo de contas ¢ a relagdo das despesas contraidas com recursos do
Fundo Fixo dar-se-do mediante preenchimento de formulario proprio a ser definido pela drea
contabil-financeira da Agéncia.

§ 2° Os formularios de prestagdo de contas e relagio das despesas contraidas com
recursos do Fundo Fixo deverdo ser assinados pelo empregado responséavel pela sua guarda ¢
aprovados pelos Diretores das unidades as quais se vinculam.

§ 3° Caso o responsdvel pelo Fundo Fixo ndo realize a prestagdo de contas dentro
do prazo estabelecido, ou tenha reprovada sua prestag@o de contas. a Diretoria Administrativa
e Financeira encetara as medidas necessdrias & apuragdo de responsabilidade e ressarcimento,
se for o caso, e suspenderd liberagdo de novo recurso, sem prejuizo da tomada de outras
providéncias que se revelem necessarias.

§ 4° A prestagdo de contas devera seguir as regras descritas abaixo:

I - para cada despesa relacionada deve haver um documento fiscal comprobatorio
emitido para o CNPJ da MACEIO INVESTE que esteja de acordo com valor maximo unitario
permitido e dentro das espécies de despesas descritas neste Regulamento, ou com a devida
aprovagdo prévia para o tipo de despesa ndo prevista;



II - os comprovantes de despesas ndo poderdo conter rasuras, emendas, borrdes € 0
valor unitério e total deverdo estar legiveis;

III - o pagamento do servigo somente podera ser realizado por meio de nota fiscal
ou Recibo de Pagamento Autonomo (RPA).

Art. 34. O suprimento do Fundo Fixo devera ocorrer at¢ o quinto dia util de cada
més, até o limite do montante total disponibilizado para a unidade e os saldos remanescentes
do més anterior serdo utilizados para composi¢do do valor do més corrente.

Art. 35. O valor atribuido ao Fundo Fixo podera ser reajustado anualmente, com
base no IPCA. mediante ato exarado pelo Diretor-Presidente da MACEIO INVESTE.

Paragrafo tinico. Havendo necessidade de se recompor o valor atribuido ao Fundo
Fixo em percentual superior ao do IPCA do exercicio correspondente, devera ser levada
proposta ¢ justificativa para deliberagdo do Conselho Administrativo.

Art. 36. E vedada a utilizagdo de recursos do fundo fixo para fins particulares.

CAPITULO X
DOS CONTRATOS

Art. 37. Os contratos firmados pela MACEIO INVESTE reger-se-do pelo presente
Regulamento, aplicando-se, supletivamente, as normas do Codigo Civil, além das clausulas e
condi¢des expressas nos respectivos atos convocatorios.

Art. 38. Os contratos deverdo conter os seguintes requisitos minimos:

a) objeto

b) especificagdo da obra, servigo ou fornecimento;

¢) prego ajustado;

d) condigdes de pagamento:

e) periodicidade do reajuste de pregos;

f) direitos e obrigacdes das partes:

g) hipoteses de rescisdo:

h) obrigacdo do contratado de manter, durante toda a execucdo do contrato, todas as
condigdes de habilitagdo exigidas na selegdo de fornecedores;

i) legislagdo aplicavel a execugdo:

j) vinculagd@o ao ato convocatorio € ao termo de referéncia;

k) prazo de execucdo;

1) garantias;

m) penalidades para o caso de inexecugao total ou parcial do objeto contratual;

n) outras condigdes estabelecidas previamente estabelecidas no ato convocatorio.

§1° Os contratos terdo prazo determinado, ndo podendo ultrapassar, inclusive com
suas altera¢des, o limite maximo de 05 (cinco) anos.

§2° Os contratos de servigos e fornecimentos continuos poderdo ser prorrogados
sucessivamente, respeitada a vigéncia mdaxima decenal, desde que haja previsdo no Ato
convocatério e que a autoridade competente ateste que as condi¢des e 0s pregos permanecem
vantajosos para a Administragao, permitida a negociagdo com 0 contratado ou a extingdo
contratual sem onus para qualquer das partes.



§3° No ato da assinatura do contrato serd exigida a regularidade fiscal e trabalhista
do fornecedor.

Art. 39. A critério da area demandante, desde que prevista no ato convocatorio,
podera ser exigida a apresenta¢do de garantia de execuc¢do do objeto contratual, limitada a
10% (dez por cento) do valor do contrato e, & escolha do fornecedor, mediante:

I — caug@o em dinheiro;

Il — fianga bancaria;

IIT — seguro-garantia.

Paragrafo unico. Nos casos de obras e servigos de engenharia de grande vulto ¢
alta complexidade técnica, o ato convocatorio poderd fixar o tipo de garantia dentre aqueles
elencados nos incisos de I a Il deste artigo, bem como exigir o valor garantidor
correspondente a até 30% (trinta por cento) do valor do contrato.

Art. 40. O fornecedor somente poderd subcontratar partes do objeto contratual
quando admitido no ato convocatério e no contrato, mantida sua responsabilidade perante a
MACEIO INVESTE, sendo vedada a subcontratagdo de empresa que tenha participado do
procedimento de selegdo de fornecedores do qual se originou o contrato.

Art. 41. Os contratos celebrados sob a égide deste Regulamento poderdo ser
alterados por acordo entre as partes, mediante termo aditivo, desde que devidamente
justificado e/ou em decorréncia da necessidade de prorrogagio da vigéncia contratual.

Art. 42. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total do contrato ou da
obrigagdo assumida e acarretara ao fornecedor as seguintes conseqiiéncias isolada ou
cumulativamente:

I — perda do direto a contratagao;

IT — suspensdo do direito de participar de sele¢do de fornecedores e contratar com a
MACEIO INVESTE pelo prazo de até 02 (dois) anos, contado da data da aplicagdo da
restrigao.

Paragrafo unico. Serd exigida a prestagdo de garantia adicional, dentre as
modalidades previstas no art. 39, correspondente ao acréscimo nas compras e contratacdo de
servicos.

Art. 43. A critério da Diretoria da Agéncia ¢ dispensavel a celebra¢io do contrato,
nos casos de servigos e compras com entrega Unica ¢ imediata, assim entendida como a que
deve ser realizada em até 30 (trinta) dias contados do recebimento do pedido de compra pelo
fornecedor, dos quais no resulte em obrigagdes futuras, inclusive assisténcia técnica.

Paragrafo tinico. Dispensada a celebragdo do contrato, as obrigagdes das partes
serdo designadas no pedido de compra.

CAPITULO XI
DAS PENALIDADES

Art. 44. Sem prejuizo da rescisdo unilateral do contrato e da responsabilidade civil
e penal aplicaveis ao fornecedor ou prestador de servigos, nos casos de inexecugdo total ou



parcial do contrato, a MACEIO INVESTE poderd. no prazo de 05 (cinco) dias tteis, aplicar
as seguintes penalidades, assegurada ao interessado a apresentag@o de defesa prévia:

I — adverténcia;

Il — multa correspondente a até 20% sobre o valor da parcela em caso de
inexecucdo parcial, atraso, inadimplemento ou infra¢do contratual;

I11 — multa correspondente a até 20% sobre o valor global do contrato, quando ficar
caracterizada a recusa no cumprimento das obrigagoes:

IV — suspensio do direito de participar de sele¢do de fornecedores, em qualquer
modalidade, e de contratar com a MACEIO INVESTE pelo prazo de até 02 (dois) anos.

§1° As sangdes previstas nos incisos acima poderdo ser aplicadas cumulativamente.
a depender do grau de lesividade da conduta.

§2° Nenhum outro pagamento sera realizado ao contratado enquanto nao for
quitada a multa que lhe tiver sido imposta.

Art. 45. O inadimplemento total ou parcial das obriga¢des contratuais assumidas
conferirA & MACEIO INVESTE o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem
prejuizo de outras penalidades previstas no ato convocatdrio ou em clausulas contratuais.

Paragrafo tinico. Em caso de risco iminente de prejuizo de qualquer natureza, a
Agéncia poderd, motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, sem prévia manifestag¢do
da contratada.

CAPITULO XII
DOS RECURSOS

Art. 46. Cabera interposicio de recurso por parte do fornecedor ou prestador de
servicos, no prazo de 03 (trés) dias (teis, contados da publicacdo oficial de qualquer decisdo
que o inabilite de participar ou em que haja preterigdo no julgamento das propostas no sitio
eletronico da MACEIO INVESTE e/ou outra forma de comunicagdo do resultado parcial ou
definitivo.

§ 1° O recurso sera dirigido a comissdo de selegdo, conforme previsto no ato
convocatorio, que poderd reconsiderar a decisdo ou remeter o feito devidamente instruido ao
Diretor Presidente da Agéncia, que proferira a decisao definitiva.

§ 2° Os recursos terdo efeito suspensivo somente para a decisdo que declarar o
vencedor da selegdo de fornecedores.

§ 3° O provimento do recurso somente invalidard os atos que nao sao possiveis de
aproveitamento.

CAPITULO XIII
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 47. As etapas de selegdo de fornecedores ndo geram direito subjetivo a
contrata¢@o, nem obriga a MACEIO INVESTE a celebrar o contrato, podendo o processo ser
cancelado a qualquer tempo, por decisdo do Diretor Presidente da instituicdo, sem que caiba
aos participantes o direito de pleitear qualquer indenizagao.

Art. 48. Na contagem dos prazos estabelecidos neste regulamento, excluir-se-a o
dia do inicio e incluir-se-a o do vencimento, sendo computados somente os dias Gteis.



Art. 49. As disposigdes deste Regulamento poderdo ser modificadas em virtude de
proposigdo da Diretoria da MACEIO INVESTE, desde que aprovada pelo Conselho
Administrativo.

Art. 50. Os casos omissos serdo resolvidos pela Diretoria da Agéncia, mediante
manifestacdo por escrito, ouvida a Coordenacdo Juridica.

Art. 51. Os atos e avisos relativos aos procedimentos de seleciio de fornecedores
terdo como canal oficial de divulgagdo o sitio eletronico da MACEIO INVESTE na internet,

salvo expressa disposicdo legal em contrario.

Art. 52. Apos devidamente aprovado pelo Conselho Administrativo, este
Regulamento entrara em vigor na data de sua publicagdo.

Maceid/Al, 05 de marco de 2024.




