MACEIO

RESOLUCAO CAMI N° 09, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024.

EMENTA: REGULAMENTA A CONCESSAO DE
DIARIAS, A POSSIBILIDADE DE REEMBOLSO E
O CUSTEIO DE DESPESAS COM AQUISICAO DE
PASSAGENS AEREAS, PAGAMENTO DE TAXAS
DE INSCRICAO EM EVENTOS E OUTRAS
ATIVIDADES PARA FUNCIONARIOS DA
MACEIO INVESTE NO EXERCICIO DE SUAS
ATIVIDADES.

O PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DA
AGENCIA DE PROMOCAO DE INVESTIMENTOS DE MACEIO -
MACEIO INVESTE, no uso de suas atribuicées legais, regulamentares e
regimentais,

CONSIDERANDO que o paragrafo unico do art. 10 da Lei
Delegada Municipal n® 09/2023 prevé que o Conselho Administrativo
deliberara por meio de resolucoes;

CONSIDERANDO que no desempenho de suas atribuicoes, os
colaboradores da MACEIO INVESTE por vezes necessitam se deslocar
para outras cidades, dentro e fora do territério alagoano, a fim de
participar de atividades de prospeccao de negocios, de treinamento,
capacitacao ou correlatos, circunstancia que gera a necessidade de
realizacao de dispéndios com deslocamento, alimentacdo, hospedagem,
manutencao, pagamento de taxas de inscricdo e outras despesas
similares;

CONSIDERANDO a necessidade de regulamentar o recebimento
de diarias, o reembolso de despesas diversas, os critérios de aquisicao
de passagens aéreas, bem como o custeio de taxas de inscricao em
cursos, treinamentos e similares, realizados por funcionarios da
MACEIO INVESTE no exercicio de suas atribuicées e no interesse da
instituicao, prevendo os requisitos para a formalizacdo da solicitacao, os
critérios de prestacdo de contas, a apresentacdo de relatorio
circunstanciado e outros aspectos correlatos;
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CONSIDERANDO que a matéria foi deliberada e aprovada em
sessao deste Conselho, realizada em 01 de novembro de 2024,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado o Regulamento de custeio de despesas
diversas, que dispoe acerca da concessao de diarias, reembolso de
despesas, os critérios de aquisicao de passagens aéreas, bem como o
custeio de taxas de inscricao em cursos, treinamentos e similares,
realizados por funcionarios da MACEIO INVESTE no exercicio de suas
atribuicoes e no interesse da instituicao, conforme anexo.

Art. 2° Esta Resolucdo entrara em vigor na data de sua
aprovacao.

Registre-se, publique-se e cumpra-se.

Maceio /AL, 01 de novembro de 2024.

Assinado de forma digital por

JOAO FELIPE ALVES  joa0 FeLipe ALVES
BORGES: 12464327735 BORGES: 12464327735

Dados: 2024.11.07 16:12:50 -03'00"

JOAO FELIPE ALVES BORGES
PRESIDENTE DO CONSELHO ADMINISTRATIVO DA MACEIO INVESTE
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REGULAMENTO DE CUSTEIO DE DESPESAS DIVERSAS

RESOLUCAO N° 09, DE 01 DE NOVEMBRO DE 2024.

TiTULO UNICO
DO PAGAMENTO DE DIARIAS, REEMBOLSO DE DESPESAS E
CUSTEIO DE PASSAGENS AEREAS E TAXAS DE INSCRICAO EM
EVENTOS

Art. 1° Esta Resolucao regulamenta a concessao de diarias, o
reembolso de despesas, o custeio de passagens aéreas, de taxas de
inscricao em eventos e outras despesas similares para colaboradores da
MACEIO INVESTE no exercicio de suas atribuicées e no interesse da
Agéncia.

CAPITULO I
DAS DIARIAS

Art. 2° Sera concedida diaria ao funcionario ou Diretor da
MACEIO INVESTE, para custear despesas com alimentacéo,
deslocamento, hospedagem e permanéncia quando, em carater
circunstancial ou transitorio, tenha que se afastar da cidade de Maceio
para outro ponto do territorio estadual, nacional ou para o exterior, em
viagem a Servico.

§ 1° Considera-se viagem a servico o afastamento do colaborador
da cidade de Macei6 para desempenhar tarefa oficial, participar de
cursos, seminarios, conferéncias, treinamentos, atividades de
prospeccao de negocios ou similares.

§ 2° Entende-se por despesas com permanéncia em outra
localidade aquelas indispensaveis ao cumprimento dos objetivos da
viagem a servigco que nao estejam englobadas sobre outras rubricas ou
denominacoes.

§ 3° A diaria sera concedida por dia de deslocamento, quando o
periodo exigir pernoite no local.

§ 4° O tempo de deslocamento para o destino e de retorno a
cidade de Maceio sera computado como de viagem a servico, para fins
de concessao da diaria.

Rua Sampaio Marques, 74, Pajucara, Maceio/AL, CEP:
57.030-107



MACEIO

Art. 3° A diaria nao sera devida nas seguintes hipoteses:

I - quando o deslocamento do colaborador constituir exigéncia
permanente da funcao;

II — quando nao ocorrer pernoite;

III - quando as despesas com alimentacdo, hospedagem e
permanéncia estiverem asseguradas gratuitamente ou forem custeadas
por terceiros;

IV — quando o colaborador estiver em gozo de férias, licenca ou
qualquer outro tipo de afastamento legal.

Art. 4° A diaria sera concedida em valor certo e determinado
conforme ANEXO UNICO:

Paragrafo unico. As diarias para descolamento fora do territério
nacional terdo regulamentacao especifica.

Art. 5° A diaria sera paga antes do inicio da viagem, em parcela
unica.

Paragrafo unico. Os valores das diarias deverao ser depositados
na conta bancaria do beneficiario até 1 (um) dia antes da data da
viagem, salvo situacoes justificaveis, a critério da autoridade
competente.

Art. 6° Compete ao Diretor-Presidente analisar e decidir a
respeito dos pedidos de concessao de diarias.

§ 1° Somente sera concedida diaria quando comprovadamente
houver disponibilidade financeira.

§ 2° O Diretor-Presidente podera remeter os autos do pedido de
concessao de diarias a Coordenacao Juridica, para fins de analise e
expedicao de parecer acerca da matéria.

Art. 7° A solicitacao de diarias deve ser feita mediante
requerimento formulado pelo interessado, contendo as seguintes
informacoes:

I - nome completo, CPF e funcao do beneficiario;

II - descricao objetiva do servico a ser executado ou do evento,
com a justificativa da necessidade do deslocamento e de sua
vantajosidade para a Agéncia;

III - indicacao dos locais do servico a ser executado ou do evento;

IV - periodo do afastamento;

V - a quantidade de diarias requerida;

VI - outras informacoes ou documentos que o interessado reputar
necessarios a instrucao do pedido.
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8§ 1° O pedido podera ser realizado pelo proprio beneficiario ou
pelo respectivo superior imediato.

§ 2° Na hipotese de solicitacao realizada pelo proprio beneficiario
que esteja no nivel de execucao, assessoramento, chefia ou geréncia,
devera ser apresentada a autorizacdo expressa do superior imediato.

§ 3° O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica aos Diretores
da Agéncia.

§4° A solicitacao de diaria devera ser realizada com antecedéncia
minima de S (cinco) dias da viagem, salvo justificativa devidamente
acolhida pelo Diretor-Presidente.

Art. 8° Quando, por qualquer motivo, o colaborador nao realizar o
deslocamento que ensejou o recebimento das diarias, os valores
percebidos deverao ser restituidos em até dois dias uteis.

Art. 9° O funcionario ou Diretor beneficiado prestara contas das
diarias percebidas, no prazo de até dez dias uteis, contados do seu
retorno, devendo ser anexados os documentos que comprovem a forma
de utilizacao dos recursos, em especial comprovantes de pagamento,
notas fiscais ou outros meios que se fizerem necessarios.

Paragrafo tnico. A prestacao de contas sera apreciada pela
Diretoria Executiva Administrativa, que diligenciara no sentido de
assegurar a sua regularizacao, caso necessario, podendo solicitar a
apresentacao complementar de documentos, determinar a restituicao
da importancia paga indevidamente, bem como encetar os demais atos
de sua competéncia no exercicio da analise da prestacao de contas.

Art. 10. Sera apurada a responsabilidade daquele que receber
diarias em desconformidade com esta Resolucdo, bem como daquele
que deixar de prestar contas ou restituir as diarias recebidas em
excesso.

CAPITULO 11
DO REEMBOLSO

Art. 11. O colaborador da MACEIO INVESTE que, no exercicio de
suas atribuicoes, realizar a sua expensa gastos extraordinarios
indispensaveis, no interesse da instituicao, fara jus ao reembolso dos
valores eventualmente despendidos.

§ 1° A solicitacao de reembolso deve ser feita mediante
requerimento formulado pelo interessado, contendo as seguintes
informacoes:
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I - nome completo, CPF e funcao do requerente;

II - justificativa da necessidade do dispéndio e de sua
vantajosidade para a Agéncia;

III - indicacdao da data e do estabelecimento onde o gasto foi
realizado;

IV - o valor do dispéndio.

8§ 2° O pedido podera ser realizado pelo proprio beneficiario ou
pelo respectivo superior imediato.

§ 3° Na hipotese de solicitacao realizada pelo proprio beneficiario
que esteja no nivel de execucao, assessoramento, chefia ou geréncia,
devera ser apresentada a validacdo do superior imediato, que atestara a
necessidade do gasto.

§ 4° O disposto no paragrafo anterior nao se aplica aos Diretores
da Agéncia.

§ 5° A solicitacao de reembolso devera ser feita por escrito,
anexando-se a(s) respectiva(s) nota(s) fiscal(is) ou documento correlato,
bem como o(s) comprovante(s) de pagamento, e direcionada ao Diretor-
Presidente da Agéncia, a quem compete discricionariamente decidir a
respeito do pedido.

§ 6° Salvo expressa decisao em sentido contrario, o pagamento do
reembolso sera efetuado na folha de pagamento imediatamente
posterior a decisao concessiva.

§ 7° O pagamento de reembolso dependera da existéncia de
disponibilidade financeira, a ser atestada pelo setor competente.

§ 8° Salvo expressa autorizacdo prévia, o pleito de reembolso nao
gera direito subjetivo ao seu deferimento e, acaso deferida, tera
natureza indenizatoria.

CAPITULO I1II
DO CUSTEIO DE PASSAGENS AEREAS

Art. 12. Quando, por necessidade do servico, o colaborador da
MACEIO INVESTE precisar se deslocar utilizando transporte aéreo, a
Agéncia custeara as despesas com as respectivas passagens.

Art. 13. O interessado na aquisicao de passagens aéreas devera
anexar ao pedido cotacdes de preco, a fim de perquirir a compra mais
vantajosa, observando-se os principios da economicidade e
transparéncia.
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Paragrafo anico. Caso a Agéncia possua o servico de Agéncia de
Viagem contratualizado e vigente, mas a cotacao apresentada pelo
colaborador se apresente mais vantajosa, podera ser deferida a
aquisicao direta pelo respectivo colaborador, nos termos dessa
regulamentacao.

Art. 14. A solicitacao de aquisicao de passagens aéreas deve ser
feita mediante requerimento formulado pelo interessado, contendo as
seguintes informacoes:

I - nome completo, CPF e funcao do favorecido;

I - descricao dos objetivos institucionais que justificam o
deslocamento aéreo pretendido;

III - justificativa da necessidade do deslocamento aéreo e de sua
vantajosidade para a Agéncia;

IV - indicacdo da data estimada ou pretendida para o
deslocamento;

V — o valor total do dispéndio com as passagens;

VI - outros documentos e informacoes que reputar necessarios a
instrucao do pedido.

§ 1° O requerimento podera ser realizado pelo proprio beneficiario
ou pelo respectivo superior imediato.

§ 2° Na hipotese de solicitacao realizada pelo proprio beneficiario
que esteja no nivel de execucao, assessoramento, chefia ou geréncia,
devera ser apresentada a autorizacao do superior imediato, que atestara
a necessidade do deslocamento aéreo.

§ 3° O disposto no paragrafo anterior ndo se aplica aos Diretores
da Agéncia.

8§ 4° O pedido devera ser feito com antecedéncia minima de S5
(cinco) dias corridos, contados da data prevista para a viagem, sendo
direcionado ao Diretor-Presidente da Agéncia, a quem compete preferir
decisao.

§5° Na hipotese de deferimento do pedido, o pagamento
equivalente ao valor das passagens aéreas sera feito diretamente na
conta bancaria de titularidade do favorecido, a quem compete realizar a
compra das passagens.

§6° O custeio da aquisicdo de passagens aéreas dependera da
existéncia de disponibilidade financeira, a ser atestada pelo setor
competente.

Art. 15. O funcionario ou Diretor beneficiado com o custeio de
passagens aéreas prestara contas dos valores percebidas, no prazo de
até dez dias uteis, contados do seu retorno.
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Paragrafo uinico. Para fins de prestacdo de contas, o favorecido
devera anexar documento comprobatéorio da aquisicdo das passagens
aéreas.

CAPITULO IV
DO CUSTEIO DE TAXAS DE INSCRICAO EM EVENTOS

Art. 16. O colaborador da MACEIO INVESTE que, no exercicio de
suas atribuicoes, e em decorréncia de necessidade do servico, participar
de cursos, feiras, seminarios, simpodsios, capacitacoes, palestras,
workshops e outros eventos correlatos em que a participacao exija o
pagamento de taxa de inscricao, tera a despesa custeada pela Agéncia.

Art. 17. O pedido de custeio de taxa de inscricao para
participacao em evento sera formulado por escrito pelo interessado e
devera conter as seguintes informacoes:

I - nome completo, CPF e funcao do beneficiario;

II - descricao do evento, indicando sua natureza, tema, data e
local de realizacao;

IIT - justificativa da sua participacdo no evento, pertinéncia
tematica com as funcdes desenvolvidas e indicacdo de sua
vantajosidade para a Agéncia;

IV-o valor total do dispéndio com a inscricao;

V - outras informacodes que reputar necessarias a instrucao do
pedido.

8§ 1° O pedido podera ser realizado pelo proprio beneficiario ou
pelo respectivo superior imediato.

§ 2° Na hipotese de solicitacao realizada pelo proprio beneficiario
que esteja no nivel de execucao, assessoramento, chefia ou geréncia,
devera ser apresentada a autorizacao do superior imediato, que atestara
a necessidade da participacado no evento.

§ 3° O disposto no paragrafo anterior nao se aplica aos Diretores
da Agéncia.

§4° O pedido devera ser feito com antecedéncia minima de S5
(cinco) dias corridos, contados da data de realizacao do evento, sendo
direcionado ao Diretor-Presidente da Agéncia, a quem compete preferir
decisao.

§5° Na hipotese de deferimento do pedido, o pagamento
equivalente ao valor da taxa de inscricao podera ser feito diretamente
em conta bancaria de titularidade do favorecido, ou podera a Agéncia
providenciar a respectiva inscricao.

Rua Sampaio Marques, 74, Pajucara, Maceio/AL, CEP:
57.030-107



MACEIO

§6° O custeio de taxa de inscricdo em eventos dependera da
existéncia de disponibilidade financeira, a ser atestada pelo setor
competente.

Art. 18. O funcionario ou Diretor beneficiado com o custeio de
taxa de inscricdo em eventos prestara contas dos valores percebidos, no
prazo de até dez dias uteis, contados da data de encerramento do
evento.

Paragrafo uinico. Para fins de prestacdo de contas, o favorecido
devera anexar, no minimo:

I - documento comprobatorio da inscricao no evento, caso tenha
recebido o valor da taxa de inscricao;

II - certificado de participacao, diploma, lista de frequéncia ou
outro documento que comprove seu comparecimento no evento e sua
conclusao.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 19. Em todas as hipoteses previstas nesta Resolucao, cabera
a Diretoria Executiva Administrativa analisar a prestacdo de contas dos
valores eventualmente percebidos pelo colaborador, decidindo
fundamentadamente sobre sua aprovacao ou rejeicao.

Paragrafo inico. Na hipétese de rejeicao das contas prestadas, a
Diretoria Executiva Administrativa devera perquirir a restituicao de
eventuais valores, sem prejuizo da adocao de outras providéncias
cabiveis.

Art. 20. Em quaisquer das hipoteses previstas nesta Resolucao, a
Diretoria Executiva podera solicitar do favorecido a apresentacao de
Relatorio Circunstanciado contendo a descricao dos fatos e eventos
mais relevantes ocorridos durante a missao institucional.

Art. 21. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao
oficial.
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ANEXO UNICO

CATEGORIAS VALORES
GRUPO I: CONSELHEIROS ADMINISTRATIVOS,
CONSELHEIROS FISCAIS, DIRETORES EXECUTIVOS
a) Deslocamentos para capitais e Brasilia R$ 925,00
b) Deslocamentos para Regidoes Sul e Sudeste R$ 875,00
c) Deslocamentos para Regioes Norte, Nordeste e | R$ 825,00
Centro-Oeste

GRUPO II: DEMAIS COLABORADORES
PERMANENTES OU EVENTUAIS

b) Deslocamentos para capitais e Brasilia R$ 740,00
b) Deslocamentos para Regidoes Sul e Sudeste R$ 700,00

c) Deslocamentos para Regiées Norte, Nordeste e| R$ 660,00
Centro-Oeste
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