MACEIO

EDITAL
PREGAO PRESENCIAL N° 02/2026
PROCESSO N° 14000.0079650.2026

A AGENCIA DE PROMOGAO DE INVESTIMENTOS DO MACEIO - MACEIO INVESTE,
inscrita no CNPJ sob n° 52.339.805/0001-68, localizada na Rua Sampaio Marques, N° 74,
Pajucgara, Maceio/AL, CEP: 57030-10, torna publico que realizara selegdo, na modalidade
PREGAO, na forma PRESENCIAL, nos termos da Resolucéo n° 07/2024, e, ainda, de acordo

com as condi¢des estabelecidas neste Edital.

e MODALIDADE DE SELEGAO: Pregéo Presencial.

e TIPO DA SELEGAO: Menor Prego

e ABERTURA DA SESSAO: As 10:00h do dia 14/08/2026.

e LOCAL DA SESSAO: Sala de Reunido da Maceid Investe, localizada na rua Sampaio
Marques, n° 74 — Pajucara, Macei6/AL, CEP 57.030-107.

1. DO OBJETO

1.1 O objeto da presente selecdo é o Registro de Pregco para contratacdo de empresa
especializada em Consultoria de Comunicagao e Relagdes Publicas, compreendendo o
suporte técnico e operacional as demandas previstas no Contrato de Gestao n°® 121/2025
com a Secretaria de Relagbes Federativas (SERF), visando atender as demandas da
Agéncia de Promogado de Investimentos de Macei6 — Maceid Investe, conforme

condigdes, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Edital e seus anexos.

1.2 A Selegao sera o menor preco do item, conforme tabela constante do Termo de
Referéncia.

2. DAS INFORMAGOES PRELIMINARES

2.1 O inteiro teor deste Pregao Presencial podera ser obtido a qualquer tempo no sitio da
Agéncia de promog&o de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE.

2.2 Na ocorréncia de qualquer motivo fortuito que impecga a realizagdo de expediente na
Agéncia de promogao de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE no dia agendado
para a sessao de recebimento e abertura dos envelopes, fica a sessdo automaticamente
transferida para o primeiro dia util seguinte, no mesmo local e horario definidos no
predmbulo deste edital, independentemente de comunicacéo.

2.3 No horario e local indicados, resumidamente realizar-se-ao os seguintes procedimentos

pertinentes ao presente Edital;
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2.3.1. Credenciamento e habilitacdo do(s) representante(s) legal(ais) da(s)
empresa(s) participante(s);
2.3.2. Recebimento dos envelopes de proposta comercial e habilitacao;
2.3.3. Abertura dos envelopes de proposta comercial;
2.3.4. Divulgacao das propostas apresentadas pela(s) empresa(s) participante(s);
2.3.5. Inicio da fase de lances verbais;
2.3.6. Encerramento da fase de lances verbais;
2.3.7. Abertura e verificacdo do envelope de habilitagdo da empresa que apresentou
a proposta mais vantajosa, de acordo com os critérios previstos neste edital;
2.3.8. Declaragéao da empresa vencedora, caso esteja devidamente habilitada e em
caso contrario, proceder-se-a com a habilitagdo de seu imediato sucessor, enquanto
necessario e possivel for;
2.3.9. Abertura para apresentagao de recursos. Caso sejam interpostos, poderao ou
nao ser respondidos na mesma sessao;
2.3.10. Encerramento da sessao, independentemente de recursos interpostos que
suspendam o prosseguimento da selegéo;
2.3.11. Respostas aos recursos interpostos (se houverem) e que suspenderam a
selecao;
2.3.12. Encaminhamento do processo para adjudicagdo e homologagao da selegéo,
caso tenha sido ultimado, ou arquivamento, em caso contrario.
2.4. Das decisdes da Comissao de Selecao, responsavel pela pratica dos atos inerentes a
esta selecao, dar-se-a publicidade no sitio oficial da Agéncia de promogao de Investimentos

de Maceid — MACEIO INVESTE (https://maceioinveste.com.br/), salvo em relacdo aquelas

cujas publicagdes e ciéncia possam ser feitas diretamente aos representantes legais das
empresas participantes presentes na sessao, principalmente quanto ao resultado de:
2.4.1. Julgamento da selecéo;
2.4.2. Recursos porventura interpostos.
2.5. A empresas que residirem em outro Estado e que tiverem interesse em participar da
sessao do Pregao em referéncia, poderao optar por comparecer ao local de representagéao
da Macei6 Investe no Distrito Federal, no endereco SHIS QI 25 CONJUNTO 4, CASA 12 —
LAGO SUL, BRASILIA/DF, CEP: 71.660-200, na data e hora marcada para o inicio da sess&o.
2.5.1 As empresas deverdo estar munidas do Credenciamento, Envelopes de 01
“Proposta de Preco e planilha de composicdo de custo” e 02 “Documentos de
Habilitagdo”, a serem entregues a preposta da Agéncia/Contratante, a qual estara
acompanhando (em tempo real, de modo remoto) a sessao realizada pela Comissao de
Selecao da Macei6 Investe, no enderego estabelecido neste edital.
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2.5.2 As empresas que optarem por participar da sessdo do modo estabelecido no item
2.5.1, deverao disponibilizar (no ato da sesséo) pendrive contendo toda a documentagao
disposta nos envelopes entregues.

2.5.3. Nessa ocasiao, o representante legal da empresa devera se apresentar perante a
Comissao de Selecéao, através da videoconferéncia realizada entre a preposta da Maceid
Investe em Brasilia e a Comissao de Selegao que estara na sede da Agéncia em Alagoas.
2.5.4 No inicio da sessao, a preposta da Maceid Investe em Brasilia encaminhara a
Presidente da Comissao de Selegdo toda a documentagao entregue pelas empresas que
participarem do modo estabelecido no item 2.5.1 (contendo proposta de preco, planilha
de composicao de custo e documentos de habilitagao), conforme exigéncias contidas no

Edital e seus anexos, através do e-mail: gerenciacompras@maceioinveste.com.br;

255 Os documentos originais relativos ao subitem 2.5.1 deverdo ficar sob
responsabilidade da preposta da Maceié Investe que estara acompanhando toda a
sessao juntamente com as empresas interessadas em participar do Pregéo em referéncia

do modo descrito.

3. DAS CONDIGOES PARA PARTICIPAGAO NA SELEGAO.

3.1. Poderao participar desta selegédo os interessados que atenderem a todas as exigéncias
constantes do presente instrumento, ndo sendo admitida, a qualquer titulo, a participagédo de
dirigentes, conselheiros e colaboradores da Agéncia de promocgédo de Investimentos de
Maceié — MACEIO INVESTE, inclusive conjuges.

3.2. A participagdo na selecdo importa em total e irrestrito conhecimento e submisséo as
condi¢des previstas neste edital.

3.3. Cada empresa participante apresentar-se-a com 01 (um) representante legal que,
devidamente credenciado, sera o unico admitido a intervir nas fases do procedimento de
selecdo, seja por escrito ou oralmente. Assim, a participante assume a responsabilidade por
todos os atos praticados pelo representante devidamente credenciado.

3.4. E conveniente a presenca do representante legal da empresa participante até o final da
sessao, sendo que no caso de auséncia da sala de sess&o, ainda que momentanea, devera
ser comunicada e autorizada pela Comisséo de Selegao e, se definitiva, registrada em ata
com indicagao do horario.

3.5. Os prejuizos advindos da auséncia serao de responsabilidade unica e exclusiva do
ausente.

3.6. Nenhuma pessoa natural, ainda que de posse de procuragdo devidamente outorgada,
podera representar mais de uma participante. Caso ocorra, o primeiro credenciamento
prevalecera e a outra participante ficara sem representagdo, arcando com o 6nus da nao

representatividade.
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3.7. Nao poderao participar desta selecao:

3.7.1 Empresa que nao explore ramo de atividade compativel com o objeto desta selegao.
3.7.2. Empresas controladoras, coligadas ou subsidiarias entre si.

3.7.3. Empresas em processo de faléncia, concurso de credores, dissolugao ou liquidagao.
3.10. Sociedades integrantes de um mesmo grupo econémico; assim entendidas aquelas que
tenham diretores, socios ou representantes legais comuns, ou que utilizem recursos materiais,
tecnoldégicos ou humanos em comum, exceto se demonstrado que ndo agem representando

interesse econdmico em comum.

4. DO CREDENCIAMENTO.
4.1. A(s) participantes(s) devera(do) apresentar-se no dia, horario e local indicados para
credenciamento, perante a Comissao de Selegéo, por intermédio do seu representante legal,
munido da carteira de identidade e documentacdo abaixo discriminada, sendo o Unico
admitido a intervir nas fases do procedimento de selegéo no interesse da representada;
4.1.1. O credenciamento sera efetuado com a entrega da seguinte documentagéo,
além daquelas estabelecidas no item 4.3:
a) Se proprietario, sécio ou administrador da participante: Contrato social
devidamente registrado em se tratando de sociedade empresaria e, no
caso de sociedade por agdes, documento de eleicdo dos administradores;
No caso de sociedade civil, a inscricdo do ato constitutivo acompanhado de
prova da diretoria em exercicio; Em se tratando de sociedade estrangeira
em funcionamento no pais, o decreto de autorizagdo no qual estejam
expressos seus poderes para exercer direitos e assumir obrigagdes em
decorréncia de tal investidura; Se empresa individual, o devido registro

comercial.

b) Se representante legal: Procuragao, publica ou particular, com poderes
para atuar especificamente neste Pregdo, notadamente para formular
proposta, declarar a intengao de recorrer ou renunciar ao direito de interpor
recursos e praticar todo e qualquer ato inerente a selegdo, com firma
reconhecida; Contrato Social, Termo de credenciamento, conforme modelo
do Anexo Il, devidamente preenchido pela participante com poderes para o
representante manifestar-se em seu nome em qualquer fase desta selegéao,
notadamente formular proposta, declarar a intengao de interpor recurso,
renunciar ao direito de recorrer, enfim, para representar a participante em
todo e qualquer ato inerente a selegdo durante a sessao de abertura dos

envelopes e demais fases do procedimento de selecao.
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4.2. O representante legal da empresa que nao se apresentar perante a Comissao de Selegao
ficara impedido de declarar a intencao de interpor recurso, de renunciar ao direito de recorrer
e representar a participante em todo e qualquer ato inerente a selegao durante a sessao de
abertura dos envelopes e demais fases do procedimento.

4.3. No momento do credenciamento deverao, ainda, ser entregues a Comisséo de Selegao,
as declaragdes de credenciamento e de habilitagdo, conforme modelos constantes nos

anexos.

5. DAS SITUAGOES ESPECIAIS NO ATO DO CREDENCIAMENTO.

5.1. Na hipétese dos documentos indicados no item 4 e seguintes, que, por equivoco
estiverem dentro dos envelopes da habilitagdo ou da proposta, poderdo ser retirados pelo
proprio representante que devera, ato continuo, lacrar novamente o envelope, assinar o fecho
e zelar, durante esse procedimento, pelo sigilo da proposta.

5.2. Na fase de credenciamento sera permitido ao(s) representante(s) da(s) empresa(s) ou a
Comissao de Selegao tirar copias de documentos necessarios, porventura retirados dos
envelopes.

5.3. A Comisséo de Seleg¢ao podera conferir os documentos referentes ao credenciamento e
atestar sua autenticidade.

5.4. A Comissao de Selecao declarara encerrada a fase de credenciamento quando ndo mais

estiverem presentes representantes legais a serem credenciados.

6. DOS DOCUMENTOS DE PROPOSTA E HABILITAGCAO.

6.1. Os documentos para habilitagdo e a proposta de precos deverdo ser apresentados
simultaneamente, em envelopes distintos e lacrados, contendo em sua parte externa e frontal
os dizeres:

PREGAO PRESENCIAL N° 02/2026 — AGENCIA DE PROMOCAO DE
INVESTIMENTO DE MACEIO — MACEIO INVESTE
ENVELOPE N° 1 - PROPOSTA DE PRECO
(RAZAO SOCIAL DA PARTICIPANTE)
(CNPJ DA PARTICIPANTE)
(ENDERECO DA PARTICIPANTE, TELEFONE E E-MAIL)

PREGAO PRESENCIAL N° 02/2026 — AGENCIA DE PROMOGCAO DE
INVESTIMENTO DE MACEIO — MACEIO INVESTE
ENVELOPE N° 2 - DOCUMENTOS DE HABILITACAO
(RAZAO SOCIAL DA PARTICIPANTE)
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(CNPJ DA PARTICIPANTE)
(ENDERECO DA PARTICIPANTE, TELEFONE E E-MAIL)

7. DA PROPOSTA.
7.1. A proposta devera atender as disposigbes contidas no Termo de Referéncia e, ainda, ser
apresentada em original, impressa por qualquer processo eletrdnico, no idioma patrio, sem
cotagdes alternativas, emendas, rasuras ou entrelinhas, e nela deverao constar, no minimo:
7.1.1. Referéncia expressa de que a proposta se refere a esta selegdo (nUmero do
processo, numero e modalidade da selegao e objeto);
7.1.2. Informar os pregos unitarios, bem como seus totais e somatdrio, em algarismos
e por extenso
7.1.3. Indicagdo do preco unitario e total, por item, expresso em moeda nacional (Real),
entendido prego total como sendo preco unitario multiplicado pela quantidade solicitada:
com valores de até 02 (duas) casas decimais, e preferencialmente na forma truncada.
7.1.4. Valor total da proposta, expresso em real e por extenso.
7.1.5 Apresentar planilha de composigéo de custo, conforme Anexo Il do Edital.
7.1.6. Conter a indicagdo do banco, numero da conta e agéncia do participante
vencedor, para fins de pagamento
7.1.7. Todas as folhas da proposta deverao estar rubricadas, exceto a ultima que sera
assinada com identificagdo, pelo representante legal da empresa ou pelo preposto
legalmente constituido.
7.1.8. Declaragéo de que nos pregos ofertados ja estdo incluidos todos os tributos
(impostos, taxas, contribuicdo de melhoria e contribuigdo social) e despesas com
materiais, mao de obra, de qualquer natureza, bem como, fretes, seguros, encargos
sociais, trabalhistas, fiscais, despesas de viagem locomogédo, permanéncia,
alimentacao e quaisquer outras.
7.1.9. Apresentar a proposta em papel timbrado da participante com a indicagdo da
Razao Social, CNPJ/MF, endereco, numero de telefone, e-mail, site (se houver), data e
assinatura do representante legal da participante. A falta de assinatura na proposta
podera ser suprida pelo representante legal da participante devidamente credenciado e
com poderes para esse fim, presente a sessdo. As descri¢gdes dos itens deverdo ser
claras, minuciosas e completas, observadas as especificagbes constantes no Termo de
Referéncia.
7.1.10. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposigdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,

assumindo o proponente o compromisso de fornecer os materiais, em quantidades e
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qualidades adequadas a perfeita execucdo contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicdo.
7.1.11. Os precos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, seréao
de exclusiva responsabilidade do participante, ndo Ihe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracao, sob alegacao de erro, omissdo ou qualquer outro pretexto.
7.1.12. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos
previdenciarios, trabalhistas, tributarios, comerciais e quaisquer outros que incidam
direta ou indiretamente na execugao do objeto.
7.1.12.1 A contratada devera arcar com o 6nus decorrente de eventual
equivoco no dimensionamento dos quantitativos de sua proposta, devendo
complementa-los caso o previsto inicialmente em sua proposta ndo seja
satisfatorio para o atendimento ao objeto da selegao.
7.1.13. Indicagao do prazo de validade da proposta nao inferior a 90 (noventa) dias,
contados da data da realizagdo da sessdo. Caso referido prazo nao esteja
expressamente indicado na proposta, sera considerado o prazo de validade como de
90 (noventa) dias.
7.2. Em caso de motivo de for¢ca maior, se a adjudicagdo néo ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta e caso persista o interesse da Agéncia de promogao de Investimentos
de Maceié — MACEIO INVESTE, sera prorrogada, automaticamente, a validade por igual
prazo.
7.3. Ao apresentar a proposta, a participante declarara plena aceitagdo das condigdes
estabelecidas neste edital, sendo inalteraveis no decorrer do procedimento de selecéo e
execugao do contrato, a exceg¢ao daquelas expressamente determinadas por este instrumento
convocatorio ou amparadas por lei.
7.4. A participante podera fornecer Planilha de Custos prépria com base neste Edital e seus
anexos, sendo de sua exclusiva responsabilidade o levantamento dos servigos, de
quantitativos, dos custos e tudo mais que for necessario para o cumprimento total das
obrigacdes decorrentes da execug¢do do objeto desta selecéo.
7.5. Caso o critério de julgamento seja o de maior desconto, o prego ja decorrente da
aplicagdo do desconto ofertado devera respeitar os pregos maximos previstos no Termo de
Referéncia.
7.6. Sera desclassificada a participante que apresentar proposta:
7.6.1. Que contiver objeto diverso ou insuficiente do constante deste edital;
7.6.2. Nao atender as exigéncias estabelecidas pelo presente instrumento;
7.6.3. Apresentar valores incompativeis com os pre¢os de mercado.
7.7. Todas as especificagbes do objeto contidas na proposta, tais como marca, modelo, tipo,

fabricante e procedéncia, vinculam a Contratada
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8. DOS DOCUMENTOS DE HABILITAGAO.
8.1. As participantes deverao apresentar, em envelope devidamente lacrado e identificado,
toda a documentagdo que comprova sua qualificagdo econdmico-financeira, habilitagao
juridica, regularidade fiscal e trabalhista e qualificagcéo técnica.
8.1.1. Adocumentacao a que se refere este item podera ser apresentada em original,
por copia ou por qualquer outro meio expressamente admitido pela Comissao de
Selecao.
8.2. HABILITAGAO JURIDICA
8.2.1. No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;
8.2.2. Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da Condi¢ao de
Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara condicionada a verificagdo da

autenticidade no sitio www.portaldoempreendedor.gov.br;

8.2.3 No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor,
devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

8.2.4 No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricao no Registro Publico
de Empresas Mercantis onde opera, com averbacéo no Registro onde tem sede a matriz;
8.2.5 No caso de sociedade simples: inscrigdo do ato constitutivo no Registro Civil das
Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacdo dos seus
administradores;

8.2.6 No caso de cooperativa: ata de fundagéo e estatuto social em vigor, com a ata da
assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou inscrito no Registro
Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o registro de que trata o art. 107
da Lei n® 5.764, de 1971;

8.2.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais: decreto de
autorizacgao;

8.2.8 No caso de atividade adstrita a uma legislagao especifica: ato de registro ou autorizagao
para funcionamento expedido pelo 6érgdo competente.

8.2.9 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragbes ou da

consolidagao respectiva.

8.3 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA
8.3.1 Sera comprovada mediante a apresentacéo dos seguintes documentos:
8.3.2 Prova de inscricdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do

Comprovante de Inscricdo e de Situagdo Cadastral, emitido pela Secretaria da Receita
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Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situacao cadastral ativa para com a
Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso.
8.3.3 Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual, comprovando possuir
Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual, ou Prova de Inscricdo no Cadastro
de Contribuintes Municipal quando se tratar de prestador de servigo.
8.3.4 Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentacdo de certidao
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela
Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os créditos tributarios
federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos
a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n° 1.751, de 02/10/2014, do Secretario
da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional;
8.3.5 Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa de Débitos,
expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;
8.3.5.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais
relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaragdo da Fazenda Estadual do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.3.6 Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor, mediante a Certiddo Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa, de Débitos,
expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;
8.3.6.1 Caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos municipais
relacionados ao objeto licitado, devera comprovar tal condigdo mediante a
apresentacdo de declaracdo da Fazenda Municipal do domicilio ou sede do
fornecedor, ou outra equivalente, na forma da lei.
8.3.7 Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigco (FGTS),
mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela Caixa Econémica
Federal;
8.3.8 Prova de regularidade com a justi¢a trabalhista, mediante a apresentagao da Certidao
Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgdo competente da Justica do
Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);
8.3.9 Declaragéo de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou
insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condigédo de

aprendiz, nos termos do inciso XXXIIl do art. 7° da Constituicao Federal;

8.4. HABILITAGAO ECONOMICO-FINANCEIRA

8.4.1 sera comprovada mediante apresentacao dos seguintes documentos:
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8.4.2 Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da sede
da pessoa juridica ou de execugao patrimonial em caso de pessoas fisicas, emitida até 60
(sessenta) dias antes da data da sessdo publica ou que esteja dentro do prazo de validade
constante da proépria certidao;
8.4.3 Caso admitida participagao de Pessoas Fisicas ou Sociedade Simples,
devera ser apresentada Certiddo Negativa de Insolvéncia Civil, expedida pelo
distribuidor do domicilio ou sede do fornecedor, desde que admitida a sua
participacao na selecao.
8.4.3 Balango Patrimonial, Demonstracdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstragdes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados na forma da
lei, que comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicado por
balancetes ou balangos provisorios.
8.4.3.1 Os documentos referidos no item acima limitar-se-do ao ultimo
exercicio no caso de a pessoa juridica ter sido constituida ha menos de
2 (dois) anos.
8.4.4 As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia deste
item mediante apresentacdo de Balango de Abertura ou do ultimo Balango Patrimonial
levantado, conforme o caso, devidamente registrado na forma da lei.
8.4.5 As sociedades empresarias enquadradas nas regras da Instrugdao Normativa RFB n°
2003, de 18 de janeiro de 2021, que dispdes sobre a Escrituragdo Contabil Digital — ECD,
para fins fiscais e previdenciarios poderéao apresentar o balango patrimonial e os termos de
abertura e encerramento do livro diario, em versao digital, obedecidas as normas do paragrafo
unico do art. 2° da citada instrugdo quanto a assinatura digital nos referidos documentos,
quanto a Certificagdo de Seguranga emitida por entidade credenciada pela infraestrutura de
Chaves Publicas — Brasileiras — ICP — Brasil.
8.4.6 Certidao do Profissional responsavel devidamente emitido pelo Conselho Regional de
Contabilidade -CRC, devidamente valida.
8.4.7 Declaragao, assinada por Profissional area Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo fornecedor dos indices

econdmicos, aplicando férmulas da seguinte forma:

indice de Liquidez Geral (= 1,00):

LG=Ativo Circulante+Realizavel a Longo Prazo

Passivo Circulante+Passivo Nao Circulante
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indice de Liquidez Corrente (= 1,00):

LC = Ativo Circulante

Passivo Circulante

indice de Solvéncia Geral (= 1,00):

Ativo Total

Passivo Circulante+Passivo Nao Circulante

8.4.8 Da analise dos documentos apresentados serdo calculados os indices Liquidez Geral

(LG), Liquidez Corrente (LC) e Solvéncia Geral (LG), que deverao apresentar resultado igual

ou superior a 1 (um).

8.4.9 As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econdmico-

financeira menor do que o exigido, quando de sua habilitagdo deverdo comprovar,

considerados os riscos para a agéncia, patriménio liquido no valor minimo de 10% (dez por

cento) do valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizagdo para a data de

apresentacao da proposta através de indices oficiais.

8.5

8.5.1

8.5.2

8.5.3

8.5.4

8.5.5

8.5.6

QUALIFICAGAO TECNICA

Sera comprovada através da apresentacao dos seguintes documentos:
Comprovagao de no minimo 02 (dois) atestados de capacidade técnica para o
fornecimento dos servigos compativeis ou similares com o objeto desta contratagao,
ou com o item pertinente, emitidos por pessoas juridicas de direito publico ou privado.
Sera admitida, para fins de comprovagao de quantitativo minimo, a apresentagéo e o
somatorio de diferentes atestados executados de forma concomitante.

O fornecedor disponibilizara todas as informacbes necessarias a comprovagao da
legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela agencia, copia do
contrato que deu suporte a contratagdo, endereco atual da contratante e local em que
foi executado o objeto contratado, dentre outros documentos;

Nado serdo aceitos “protocolos de entrega” ou “solicitagcdo de documentos” em
substituicdo aos documentos exigidos neste Edital.

A validade das certiddes correspondera ao prazo fixado nos proprios documentos.
Caso as mesmas nao contenham expressamente o prazo de validade, a Prefeitura de
Caruaru convenciona o prazo com sendo de 90 (noventa) dias, a contar da data de

sua expedicdo, ressalvada a hipétese da empresa comprovar que o documento tem
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8.5.7

8.5.8

8.5.9

prazo de validade superior ao antes convencionado, mediante juntada de norma legal

pertinente.

Os documentos exigidos para o Credenciamento e Habilitagdo deverdo ser
apresentados em original ou por qualquer processo de cépia, desde que autenticada
por Tabelido de Notas ou por publicagao de imprensa oficial. Devendo ser respeitado

o prazo de validade das autenticacbes, quando houver.

As cépias poderao ser autenticadas pela Comissdo de Selecgédo, a partir dos originais,
desde que apresentadas, até as 12:00h (doze horas) — horario local, do ultimo dia util
anterior a data marcada para a sessao publica deste Preg&o. As copias reprograficas

ficarao retidas no processo. Nenhuma autenticagao sera feita no momento da sesséo.

Em se tratando de documentos emitidos via internet por érgaos ou entidades publicas
suas copias reprograficas dispensam a necessidade de autenticagdes, e, em caso de
nao apresentacdo ou deficiéncia nas informagdes constantes no documento
apresentado, os mesmos poderdo ser obtidos via internet durante a sessdo. A
Administragdo ndo se responsabilizara pela eventual indisponibilidade dos meios
eletrénicos de informacdes, no momento da verificacao da habilitacdo. Ocorrendo essa
indisponibilidade e ndo sendo apresentados os documentos alcangados pela

verificagdo, a empresa sera inabilitada.

8.5.10 Para garantir a integridade da documentagdo e da proposta, recomenda-se que

contenham indice e folhas numeradas e timbradas com o nome, logotipo ou logomarca
da empresa. Nao numerando os documentos apresentados, e caso haja a alegagao
de que qualquer deles foi extraviado, no momento da sessao, todo o 6nus ficara a
cargo da empresa, ndo sendo imputada qualquer responsabilidade a presidente da
comissédo de selegdo e Equipe de Apoio, que, em face da inexisténcia da ordem
numérica dos documentos, ficara impossibilitada de saber se a empresa efetivamente

os apresentou.

8.5.11 A empresa que deixar de apresentar quaisquer dos documentos exigidos para

Habilitagdo, ou os apresentar em desacordo com o estabelecido neste Edital, ou com
irregularidades, sera inabilitada, ndo se admitindo complementacdo posterior a

sessao.

9. DA ANALISE DAS PROPOSTAS, DA ETAPA DE LANCES VERBAIS E DA FASE DE
JULGAMENTO.
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9.1. Apos finalizado o credenciamento das participantes da selecédo, no dia, hora e local
designados para este Pregao, a Comissao de Selegéo recebera de uma so6 vez os envelopes
n° 01 e n° 02, e dara inicio a disputa.
9.1.1. O ato podera ser assistido por qualquer pessoa, mas somente dele
participardo ativamente as participantes ou representantes credenciados, ndo sendo
permitida a intercomunicacdo entre eles, nem atitudes desrespeitosas ou que
causem tumultos e perturbem o bom andamento dos trabalhos.
9.2. Depois de finalizado o recebimento dos envelopes, nenhum outro sera recebido, nem
tampouco serdo permitidos quaisquer adendos ou esclarecimentos relativos a documentagao
ou proposta de pregos apresentadas.
9.3. A seguir, serdo identificadas as participantes credenciadas e proceder-se-a a abertura
dos Envelopes n° 01 — Proposta Comercial.
9.4. O conteudo dos envelopes n° 01 — Proposta Comercial sera rubricado pelo Gerente de
Compras, Comissdo de Selecdo e pelas participantes presentes através de seus
representantes.
9.5. Sera considerada como mais vantajosa a proposta da participante que ofertar o menor
valor para os itens necessarios ao atendimento do objeto desta selecao.
9.6. Se a proposta da participante detentora do menor valor nao for aceitavel ou desatender
as exigéncias deste instrumento, serdo examinadas as ofertas subsequentes, na ordem de
classificacao, até a apuracao da proposta que se coadune com as condicdes estabelecidas
neste edital.
9.7. As propostas serdo ordenadas por seus respectivos valores e no caso de empate das
propostas, serdao admitidas todas as propostas empatadas, independentemente do numero
de participantes, decidindo-se por meio de sorteio o ordenamento na tabela classificatoria.
9.8. O membro da Comissao de Seleg¢ao conduzira a fase de lances verbais.
9.9. A participante que, convocada pela Comissao de Selecado, desistir de apresentar lance
verbal, sera excluida da etapa de lances.
9.10. A etapa de lances sera considerada encerrada quando todos os participantes
declinarem da formulacao de lances.
9.11. A Comisséo de Selegédo podera negociar com o autor da oferta de menor valor, com
vistas a redugao do prego.
9.12. Ap6s a negociagdo, a Comissao de Selecado examinara a aceitabilidade do menor preco,
decidindo motivadamente a respeito.
9.13. O critério de aceitabilidade dos precos ofertados sera o de compatibilidade com os
precos praticados no mercado, coerentes com cada um dos itens que compdem o objeto da

selegao.



MACEIO

9.14. A qualquer momento, a Comissdo de Selecdo podera solicitar aos participantes a
composigao dos respectivos precos e outros esclarecimentos que se fagam necessarios.
9.15. Ao término da rodada de lances verbais, a participante que ofereceu a melhor oferta tera
o envelope n° 02 — Habilitagido, aberto e analisado pela Comissao de Selecao.

9.16. Como condigéo prévia ao exame da documentacao de habilitagdo da participante com
a melhor oferta, a Comissao de Selecao verificara o eventual descumprimento das condicoes
de participacao, especialmente quanto a existéncia de sangéo que impeca a participagdo na
selecao.

9.17. Constatada a existéncia de sangéo, a Comissao de Seleg¢do reputara o participante
como inabilitado, por falta de condigao de participagao.

9.18. Nao ocorrendo inabilitagdo, a documentacdo de habilitagdo entdo sera verificada,
conforme demais exigéncias previstas neste instrumento convocatorio.

9.19. Caso a Comissao de Selegao julgue conveniente, podera suspender a sessao para
analisar os documentos apresentados, podendo ou ndo voltar em seguida a reunir-se com as
participantes. Nessa hipdtese, todos os documentos de habilitagdo ja rubricados e os
Envelopes n° 01 — Proposta de Pregos, permanecerdo em poder da Comissao de Selegao,
até que seja concluida a fase de habilitagao.

9.20. A participante inabilitada sera devolvido o respectivo Envelope n° 02, depois de
transcorrido o prazo legal sem interposi¢ao de recurso ou de sua desisténcia, ou da decisao
desfavoravel do recurso.

9.21. Apds o procedimento necessario para a verificagdo de que a documentagéo de
habilitagdo da participante com a melhor proposta esta regular, os Envelopes n° 02 —
Habilitagdo, das demais participantes poderao ser devolvidos, na mesma sesséo, desde que
todas tenham desistido expressamente do direito de recorrer, apos o regular decurso da fase
recursal.

9.22. Ultrapassada a fase da habilitagdo da participante com a melhor oferta, ndo cabera
desclassifica-la por motivo relacionado com a habilitagdo, salvo em razdo de fatos
supervenientes ou s6 conhecidos apos o julgamento.

9.23. Caso ocorra de todas as participantes serem inabilitadas ou todas as propostas serem
desclassificadas, a Comissdo de Selecdo podera fixar prazo para a apresentacao de
documentagdo ou proposta livres das causas que as inabilitaram ou desclassificaram, em
nova sessdo, devidamente agendada e publicizada no site da Agéncia de promogao de
Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE (https://maceioinveste.com.br/).

9.24. Encerrada a sessdo, lavrar-se-a ata circunstanciada que mencionara todas as
ocorréncias, devendo ser assinada pelo presidente da Comisséo de Selegao e por todos os

representantes legais das participantes que estiverem presentes.
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10. DO RECURSO.
10.1 Cabera interposigado de recurso por parte do participante interessado, no prazo de 03
(trés) dias uteis, contados da publicagdo oficial de qualquer decisdo que o inabilite de
participar ou em que haja pretericdo no julgamento das propostas no sitio eletrénico da
Agéncia de promogao de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE e/ou outra forma de
comunicacao do resultado parcial ou definitivo.

10.3.1. aintencao de recorrer devera ser manifestada imediatamente, sob pena

de preclusao;

10.3.2. o prazo para apresentagcido das razdes recursais sera iniciado na data

de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacado ou inabilitacao.

10.3.3. O recurso sera dirigido ao presidente da Comissao de Selegéo, que
podera reconsiderar a decisdo ou remeter o feito devidamente instruido ao

Diretor-Presidente da Agéncia, que proferira a decisao definitiva.

10.3.2. O provimento do recurso somente invalidara os atos que nio sao

possiveis de aproveitamento.
10.3.3. Os recursos interpostos fora do prazo ndo serdo conhecidos.

10.3.4. Os recursos deverao ser protocolados via e-mail, no endereco eletrénico

gerenciacompras@maceioinveste.com.br; indicando-se o0 numero do processo

de selegdo e sua modalidade, constituindo énus do recorrente expor de forma

fundamentada as razdes recursais.

10.3.5. O prazo para apresentagéo de contrarrazdes ao recurso pelos demais
participantes seréo de 3 (trés) dias Uteis, contados da data da intimagao pessoal
ou da divulgagéo da interposicédo do recurso, assegurada a vista imediata dos
elementos indispensaveis a defesa de seus interesses
10.4. Provido o recurso, a invalidagdo dos atos praticados alcangara apenas aqueles
insuscetiveis de aproveitamento.
10.5. Para justificar sua intengdo de recorrer e fundamentar suas razdes ou contrarrazbes
recursais, a participante interessada podera solicitar vista dos autos a partir do encerramento
da fase de lances, através de Oficio devidamente protocolado na sala da Comissado de

Selecao.

11. DAS SANGOES E DAS PENALIDADES:
11.1  Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o
contrato, deixar de entregar ou apresentar documentagao falsa exigida para esta

selecdo, ensejar o retardamento da execuc¢ao de seu objeto, ndo mantiver a proposta,
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falhar ou fraudar na execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer
fraude fiscal, ficara sujeito a sancgao prevista na Resolugao n° 07/2024.

11.2. O nao cumprimento das obrigagdes assumidas no presente contrato ou a ocorréncia
da hipétese prevista na Resolugao n°® 07/2024, autorizam, desde ja, o CONTRATANTE a
rescindir, unilateralmente, este contrato, independentemente de interpelacdo judicial. E
ainda sera aplicada multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratagao.

11.3. Em caso de possivel atraso na entrega do objeto por fato superveniente a vontade da
Contratada, a Contratada devera solicitar, por escrito, no prazo de 1 (um) dia util antes da
data final, contados do prazo estabelecido inicialmente, a prorrogagcdo do prazo de
entrega por igual periodo, ou seja, por no maximo mais 1 dia util.

11.4 Na&o entregar a documentagao exigida para a contratagdo, quando convocado dentro

do prazo de validade de sua proposta;

11.5 Apresentar declaragdo ou documentagdo falsa exigida para selegcdo ou prestar

declaracgao falsa durante a selegao.

11.7. A aplicagao das penalidades previstas neste edital ndo exclui, em hipdtese alguma, a

obrigagéo de reparagéao integral dos danos causados.

12. DA IMPUGNAGAO AO EDITAL E DO PEDIDO DE ESCLARECIMENTO
12.1. Até 02 (dois) dias uteis anteriores a data fixada para recebimento das propostas,
qualquer interessado podera impugnar o edital ou solicitar esclarecimento do Edital.
12.1.1. Para os fins do disposto no item 12.1, devera a impugnante manifestar-se
por escrito por meio do endereco eletrénico

gerenciacompras@maceioinveste.com.br;

12.1.2. A apreciagdo das impugnag¢des ou esclarecimentos sera realizada pela
Comissao de Selecéo.
12.1.3. A impugnacdo devera indicar o numero do processo de selegdo, sua
modalidade e as razdes da impugnagao, facultando-se ao impugnante a juntada de
documentos que repute necessarios a comprovacao do alegado.
12.1.4. Acolhida a impugnacdo e desde que prejudicial ao valido e regular
desenvolvimento do procedimento de selecdo, sera designada nova data para a
realizagao do pregéo presencial.
12.1.5. As impugnagdes intempestivas ou que desatenderem as determinagdes
contidas neste edital ndo serdo conhecidas.
12.1.5.1 Tanto a entrega fisica, quanto o encaminhamento do e-mail deverao
respeitar o horario de expediente da Macei6 Investe, que compreende no

horario das 08:00h as 17:00h (horario local). Os documentos encaminhados
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apo6s este horario serdo considerados, para fins de contabilidade de prazo,

como protocolados no primeiro dia util subsequente.

12.2. As impugnacdes e pedidos de esclarecimentos ndo suspendem os prazos previstos no
Edital.

12.3. A concessao de efeito suspensivo a impugnacédo é medida excepcional e devera ser

motivada pela comisséo de selecdo, nos autos do processo de selecao.

12.4 Acolhida a impugnacao, sera definida e publicada nova data para a realizagdo da

selecao.

13. DO REAJUSTAMENTO.

13.1. O prego do valor global ofertado sera fixo e irreajustavel.

14. DO CONTRATO.

14.1. A contratagdo advinda da presente selegéo sera formalizada por meio de instrumento

contratual, nos moldes da minuta constante no Anexo VI, vinculado a este Pregao, e sera

regida pelo Regulamento de Compras e Contratagdo de Servigos da Agéncia de promogao

de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE.

14.2. A assinatura do referido contrato se dara apés homologagao do presente Pregéo.

14.2.1. A contratada tera o prazo de até 05 (cinco) dias uteis para assinar o contrato,

apds o envio do mesmo.
14.2.1. A recusa injustificada em assinar o contrato ou retirar o instrumento
equivalente, dentro do prazo fixado, caracterizara o descumprimento total do
contrato ou da obrigagdo assumida e acarretara ao participante as seguintes
consequéncias, isolada ou cumulativamente: perda do direito a contratagéo;
suspensao do direito de participar de sele¢éo de fornecedores e contratar com a
Agéncia de promogéo de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE pelo prazo
de até 02 (dois) anos, contado da data da aplicagao da restrigao.

14.3. Nao havendo assinatura por incuria do pretenso contratado, faculta-se a Agéncia

convocar as demais proponentes, sucessivamente e por ordem de classificagéo, para assinar

o instrumento contratual em igual prazo e nas mesmas condi¢des propostas pela vencedora,

inclusive quanto aos pregos e prazos.

14.5. O contrato firmado com a proponente vencedora podera ser alterado nos termos da

Resolugédo n° 07/2024 - Compras e Contratagdo de Servigos da Agéncia de promogéo de

Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE, mediante termo aditivo.

14.6. A Contratada nao tem direito subjetivo a prorrogagao contratual.

14.7 A prorrogagéao de contrato devera ser promovida mediante celebragao de termo aditivo
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15. DA INEXECUGCAO E RESCISAO CONTRATUAL.

15.1. Aiinexecucéo do objeto deste edital e seus anexos, total ou parcialmente, podera ensejar
a rescisao contratual, na forma do Regulamento de Compras e Contratagao de Servigcos da
Agencia de promogdo de Investimentos de Maceid6 — MACEIO INVESTE, aprovado pela
Resolugdo n° 07/2024 com as consequéncias previstas em lei e neste edital.

15.2. A rescisao unilateral do contrato podera ser determinada pela Agéncia, de acordo com
seu Regulamento de Compras e Contratagao de Servigos e sem prejuizo das demais sangdes

impostas na legislagédo aplicavel e neste edital.

16. DO PAGAMENTO.
16.1. O pagamento pela prestagdo de servigos objeto deste contrato sera feito em até 30
(trinta) dias uteis, contados da data da efetiva prestagéo do servigo, mediante ateste da area

técnica.

17. DA PRESTAGAO DOS SERVICOS
17.1. Os servigos deverao ser prestados de acordo com a emissao da ordem de servigo,

sendo realizados de maneira continua pelos meses contratados.

18. DAS OBRIGAGOES DAS PARTES.
18.1. SAO OBRIGAGOES DO CONTRATANTE:

a) Emitir ordem de servigo, contendo as informagdes necessarias a execugao do objeto
contratado;
b) Notificar o(a) Contratado(a) sobre eventuais defeitos, inadequagdes ou imperfeigdes

constatados na prestacao de servigos, solicitando os devidos ajustes;

c) Expedir formalmente todas as determinagdes e/ou comunicagdes dirigidas ao
Contratado;
d) Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes aos servigos objeto deste

Contrato que venham a ser solicitados pelo Contratado, devendo especificar os detalhes
necessarios a sua perfeita consecucao.

e) Designar funcionario para acompanhar e fiscalizar a execugéo do contrato;

f) Realizar o devido adimplemento das obrigagdes financeiras pactuadas, no prazo e

condicdes estabelecidos no contrato.

18.2. SAO OBRIGAGOES DO(A) CONTRATADO(A):

a) Executar fielmente o objeto contratado, no prazo estipulado;
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b) Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com o Contratante,
sem sua prévia e expressa anuéncia;

c) Manter, durante toda execucao do Contrato, as condi¢des inicialmente pactuadas;

d) Comunicar formalmente qualquer anormalidade ou impropriedade verificada na
execugao do Contrato;

e) Permitir, em todos os aspectos, a fiscalizacdo pelo Contratante da prestacdo de
servicos executados;

f) Responsabilizar-se pelo sigilo e confidencialidade dos documentos que lhe chegarem
ao conhecimento em virtude da execugao do Contrato, ndo podendo divulga-los sob qualquer
pretexto, salvo mediante expressa autorizagdo expedida pela Diretoria da Agéncia;

g) Prestar informagdes e esclarecimentos que porventura se fagam necessarios, em no
maximo 48 horas, a contar da solicitagao feita pela Maceio Investe;

h) Providenciar a imediata correcédo de eventuais deficiéncias, falhas ou irregularidades
constatadas pela Agéncia na prestagao de servigos do objeto da contratagao;

i) Providenciar todos os recursos e materiais necessarios ao adequado cumprimento do

objeto contratado.

19. DO ACOMPANHAMENTO E FISCALIZAGAO.

19.1. A execugao do contrato sera acompanhada e fiscalizada por funcionario designado pela

Agéncia de promogao de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE.
19.1.1. Compreende-se por acompanhamento e fiscalizagdo: supervisionar a
prestacado de servigos, garantindo que todas as providéncias sejam tomadas para
regularizagdo de falhas ou defeitos observados; levar ao conhecimento do
representante da contratada qualquer irregularidade; exigir da contratada todas as
providéncias necessarias a boa execugao do contrato; encaminhar ao representante
legal da contratada os documentos relacionados as eventuais multas aplicadas a
contratada; realizar outros atos de natureza correlata, necessarios a garantia da boa
execucgao dos servicos.

19.2. O acompanhamento e a fiscalizagdo n&o excluirdo a responsabilidade da contratada

nem conferirdo & Agéncia de promogéo de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE

responsabilidade solidaria ou subsidiaria, inclusive perante terceiros, por quaisquer

irregularidades e/ou informacgdes incorretas na prestacdo de servigos ora contratados.

19.3. As determinagbes e as solicitagdes formuladas pelo representante da Agéncia,

encarregado da fiscalizagdo do contrato, deverao ser prontamente atendidas pela contratada

ou, na impossibilidade, justificadas por escrito.

20. DA RESPONSABILIDADE CIVIL.
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20.1. A contratada respondera por quaisquer prejuizos ou danos, por culpa ou dolo, causados
por seus empregados ou prepostos a Agéncia de promocéao de Investimentos de Maceid —
MACEIO INVESTE e/ou a terceiros, em decorréncia dos servicos, seja a que titulo for.

20.2. A Agéncia de promogao de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE estipulara

prazo para a devida reparacao, a depender da gravidade e extensdo dos danos.

21. DAS DISPOSICOES GERAIS.

20.1. A participacdo nesta selecdo implica plena aceitagdo dos termos e condicoes
estabelecidas neste edital e anexos, bem como das normas que regem a matéria,
notadamente o Regulamento de Compras e Contratacdo de Servicos da Agencia de
promogao de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE — aprovado pela Resolugdo n°
07/2024.

21.2. E vedada a utilizagdo de qualquer elemento, critério ou fator sigiloso, subjetivo ou
reservado que possa, ainda que indiretamente, elidir o principio da igualdade entre as
participantes.

21.3. A Comissao de Selegao podera, no interesse da Agencia de promogéao de Investimentos
de Maceié — MACEIO INVESTE, relevar omissées desde que ndo comprometam a lisura e o
carater competitivo da selecao.

21.4. A homologacgao do resultado desta selegdo nao implicara direito a contratagao, cabendo
a Agencia de promogéo de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE avaliar, mediante
critérios de conveniéncia e oportunidade, a necessidade, vantajosidade e adequagao da
contratacéao.

21.5. As normas disciplinadoras da selegdo serdao sempre interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da
Agéncia, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagao.

21.6. As participantes assumem todos os custos de preparacédo e apresentacdo de suas
propostas e a Agencia de promogao de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE ndo
sera, em nenhum caso, responsavel por tais despesas.

21.7. S6 se iniciam e vencem os prazos em dias de expediente na Agencia de promogao de
Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE.

21.8. O desatendimento de exigéncias formais ndo essenciais n&o importara o afastamento
da participante, desde que seja possivel o aproveitamento do ato, observado o principio da
isonomia.

21.9. A Agencia de promogao de Investimentos de Maceié — MACEIO INVESTE poder4, a
qualquer tempo, revogar total ou parcialmente a presente selegdo, tendo em vista seu
interesse, ou, ainda, anula-la por ilegalidade, de oficio ou mediante provocagao de terceiros,

nao cabendo as participantes qualquer direito a indenizagao.
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21.10. A contratagdo nao implicara para a Agéncia a obrigatoriedade de demandar a
prestacao de servigos objeto deste edital, seja total ou parcialmente, cabendo a contratante a
decisdo acerca da emissao ou ndo de ordem de servico.

21.11. Os documentos emitidos via internet terdo a aceitacdo condicionada a verificagao de
sua autenticidade mediante acesso ao sitio do 6rgdo expedidor.

21.12. As participantes deverao observar o horario local da cidade de Maceid/AL para todos
os atos previstos neste edital.

21.13. Todo e qualquer documento elaborado pela participante devera ser impresso em papel
timbrado, com indicagdo do CNPJ, endereco, nome e assinatura do representante legal.
21.14. Os casos omissos serao resolvidos pela Comissao de Selegéo.

21.15. A mera apresentacdo de proposta ndo enseja qualquer compromisso de contratagao
por parte da Agencia de promogdo de Investimentos de Macei6 — MACEIO INVESTE,
importando, entretanto, irrestrita e irretratavel aceitacdo das condi¢des dispostas neste edital.
21.16. Em caso de divergéncia entre disposigdes deste Edital e de seus anexos ou demais
pecas que compdem o processo, prevalecera as deste Edital.

21.17. Apos a publicagdo da homologagcédo do certame, os envelopes contendo os
documentos de habilitagdo dos demais participantes ficarao a disposicao para retirada na sala
da Comissao de Selecao, situada no prédio sede da Macei6 Investe, pelo prazo de 30 (trinta)

dias corridos, findo o qual seréo destruidos.

21.17 Integram este Edital, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:
- Termo de Referéncia (Anexo I)

- Modelo de Credenciamento (Anexo Il)

- Modelo de Declaragao de Habilitagao (Anexo lll)

- Modelo de Declaragao de Trabalho do Menor (Anexo V)

- Modelo de Declaracao de Idoneidade (Anexo V)

- Minuta do Contrato (Anexo VI)

Maceio/AL, 06 de agosto de 2026

Marylia Gabriela Palmeira Galdino

Presidente da Comisséo de Selecao
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ANEXO|
TERMO DE REFERENCIA
1. OBJETO

1.1 Registro de Preco para contratacdo de empresa especializada em Consultoria de
Comunicacao e Relagcbes Publicas, para atender as demandas da Agéncia de
Promocao de Investimentos de Macei6é — Maceio Investe.

2. JUSTIFICATIVA PARA A CONTRATAGAO

2.1 O objeto da contratagdo busca garantir suporte técnico e operacional adequado,
conforme o Contrato de Gestédo n° 121/2025, com a Secretaria de Relagdes Federativas
(SERF), assegurando a plena execugao das metas e atividades estabelecidas no
referido instrumento de gestdo, em consonéncia com os principios da legalidade,
eficiéncia e economicidade.

2.2 A necessidade de estabelecer uma base de representagdo de Maceié em Brasilia
apoia-se no intenso fluxo de decisdes politicas, financeiras e institucionais que ocorrem
na Capital Federal. A presenca ativa nesse cenario cria oportunidades concretas para:

2.2.1 Gerenciar a imagem institucional de Maceié em Brasilia e em canais de
comunicacgao estratégica (como imprensa, eventos, redes institucionais, entre outros).

2.2.2 Fortalecer a interlocu¢ao com o Governo Federal e o Congresso Nacional para
assegurar recursos e projetos prioritarios para Maceié.

2.2.3 Atrair investimentos e parcerias internacionais, por meio de interacdo direta com
embaixadas, organismos multilaterais (BID, CAF, ONU) e entidades empresariais de
grande relevancia.

2.2.4 Produzir releases, notas e materiais de divulgagcdo sobre iniciativas, projetos e
conquistas de Maceié.

2.2.5 Atuar na organizagéo de eventos, feiras e encontros oficiais, garantindo boa
visibilidade para o municipio, dando suporte a todas as consultorias contratadas.

2.2.6 Otimizar a articulagao politica para viabilizar o incremento dos repasses federais,
emendas parlamentares e linhas de financiamento.

2.3 Estabelecer e consolidar a representacido técnica e institucional de Maceié em
Brasilia, com foco na articulagdo de parcerias estratégicas, no acompanhamento de
agendas federais e na ampliagdo da presenga do municipio em espagos decisorios,
contribuindo para resultados que fortalecam suas politicas publicas e seus projetos
prioritarios.

2.4 Assim, a filial em Brasilia, sob co-gestdo da Secretaria de Relagbes Federativas,
cria uma estrutura profissionalizada para viabilizar essas demandas de maneira
continua e eficaz, focando em:

A) Promover a imagem institucional de Maceid no cenario nacional e internacional.

+ Gerenciar a imagem institucional de Macei6 em Brasilia e em canais de
comunicacgao (imprensa, eventos, redes institucionais);
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+ Participar de eventos, feiras e rodadas de negécios em Brasilia;
+ Divulgar as potencialidades turisticas, culturais e econdbmicas do municipio.

2.5 Portanto, ha justificativa dos fatos e fundamentos juridicos, nos termos do
Regulamento de Compras e Contratagdes de Servicos — MACEIO INVESTE (aprovado
através da Resolugao n° 07, de 01 de novembro de 2024), para a realizagao de Registro
de Preco para contratag&o do referido objeto.

2.6 Demonstra-se que a contratacao sera realizada por meio de Ata de Registro de
Precos, conforme o disposto no capitulo V do Regulamento de Compras e Contratagbes
de Servicos — MACEIO INVESTE.

2.7 Verifica-se que o Sistema de Registro de Pregcos é convenientemente adotado nas
seguintes hipoteses:

| - quando, pelas caracteristicas do bem ou servico, houver necessidade de
contratacdes frequentes;

Il - quando for conveniente a aquisicdo de bens com previsdo de entregas parceladas
ou contratacao de servigos remunerados por unidade de medida ou em regime de tarefa;

Il - quando, pela natureza do objeto, ndo for possivel definir previamente o quantitativo
a ser demandado pela Agéncia.

2.8 No presente caso, tendo em vista que terdo servigcos que deverao ser prestados sob
demanda, tem-se o Sistema de Registro de Precos como alternativa mais viavel.

2.9 Dentre as vantagens do Sistema de Registro de Precos, definido na aplicacdo do
Regulamento de Compras e Contratagdes de Servigos:

* A vigéncia da Ata de Registro de Pregos € de 12 (doze) meses, podendo ser
prorrogada por igual periodo para garantir a continuidade da contratagao, desde
que seja demonstrada a vantajosidade da contratacao.

« E dispensavel a dotagdo orgamentaria para iniciar a selecao;
» Possibilidade de atendimento aos variados tipos de demandas;
* Reducao dos custos operacionais e de estoque;
* Reducao do numero de selegbes durante o exercicio financeiro;
+ Aumento da eficiéncia administrativa;
* Agilidade e otimizagado nas contratagoes;
» Possibilidade de estimar quantitativos quando n&o é possivel definir previamente
a quantidade exata do objeto a ser adquirido.
3. FUNDAMENTAGAO

3.1 Lei Delegada n°® 09/2023, art. 6, Il, art. 19, paragrafo unico e Art. 27 da Resolugao
n° 07/2024 — MACEIO INVESTE.

4. DESCRIGAO E QUANTITATIVO DOS SERVIGOS

4.1 O presente quadro apresenta a descricao dos servigos a serem contratados, suas
respectivas atividades-chave e quantidades estimadas, constituindo a base operacional
para a execucgado do objeto previsto neste Termo de Referéncia. As informagdes aqui
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dispostas orientam a selecdo da empresa contratada e delimitam o escopo minimo
obrigatorio a ser observado no cumprimento das atividades.

organizagdo de
eventos, feiras e
encontros
oficiais,
garantindo boa
visibilidade para
o) municipio,
dando suporte a
todas as
consultorias
contratadas.

Maceié em eventos
e agendas oficiais,
garantindo
visibilidade
adequada e suporte
as consultorias
envolvidas.
2. Produzir cafés da
manha, almogos ou

jantares conforme
necessidade de
agendas.

LOTE UNICO
Valor Valor
SERVICO | DEscRiGAo | ATIVIDADES | ,\ipaApE | QUANT. | unitario— | Total de
CHAVE P a
Referéncia | Referéncia
Planejar e executar
Gerenciar a|agbes de
imagem comunicagao
institucional de | institucional que
Macei6 em | posicionem Maceid
Brasilia e nos|de forma
canais de | estratégica em
comunicagao Brasilia, garantindo
estratégica visibilidade
(imprensa, qualificada nos
eventos, redes|meios de imprensa,
institucionais); eventos e redes
institucionais.
Desenvolver
conteudos
Produzir |nst|tuc.|ona|s que
comuniquem de
releases, notas e
. forma clara e
. materiais de .
Consultoria di ~ estratégica as
de Ivulgagao acoes, projetos e
Comunicagao sobre iniciativas, resulte;dos de SERVICO 12 RS RS
¢ Relagbes prOJetqs e Maceld, (MESES) 78.500,00 | 942.000,00
. conquistas  de
Publicas . assegurando
Maceio; .
alinhamento ao
posicionamento
institucional.
1. Coordenar a
Atuar na | Presenca
institucional de

4.2 Com o objetivo de assegurar a plena operacionalizagdo dos servigcos previstos,
apresenta-se abaixo o detalhamento das metas constantes do item 4.1., descrevendo o
escopo minimo obrigatério para cada atividade contratada. Esse detalhamento visa
orientar a execugao, fiscalizagdo e avaliagdo dos servigos prestados.

4.2.1 Gerenciamento da Imagem Institucional de Macei6 em Brasilia e Canais
Estratégicos. Considera-se escopo minimo de execucgao desta atividade:

* Monitorar pautas, agendas e temas federais relevantes que impactem Maceio,
com analises periddicas.
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Elaborar plano mensal de comunicag¢do institucional, contemplando a¢des de
visibilidade e relacionamento.

Realizar articulagdo ativa com imprensa, redes institucionais, organizacoes
publicas e atores estratégicos.

Preparar briefings, notas técnicas e materiais de apoio para autoridades e
representantes do municipio.

Emitir relatério mensal consolidado das agdes desenvolvidas e resultados
alcangados.

4.2.2 Producao de Releases, Notas e Materiais de Divulgacdo. Considera-se escopo
minimo de execucao desta atividade:

Redigir releases, notas oficiais, textos institucionais e materiais de apoio para
divulgacao das agdes da Maceio Investe e da SERF.

Padronizar conteudos conforme identidade visual e diretrizes de comunicacao
institucional.

Produzir materiais graficos simples (folders, cards, infograficos e apresentacdes),
quando necessarios a comunicacao das iniciativas.

Preparar conteudo para plataformas digitais, quando demandado, com linguagem
alinhada ao posicionamento institucional.

Registrar mensalmente as pecas produzidas, apresentando relatério de entregas.

4.2.3 Organizacdo de Eventos, Feiras e Encontros Oficiais. Considera-se escopo
minimo de execucao desta atividade:

Realizar suporte técnico-operacional para agendas institucionais, rodadas de
negocios, feiras e eventos oficiais em Brasilia.

Coordenar logistica basica: credenciamento, materiais institucionais, pauta,
acompanhamento da equipe e registros da agenda.

Produzir cafés da manha, almogos ou jantares institucionais, conforme
necessidade definida pela Macei6 Investe.

Acompanhar reunides estratégicas, garantindo suporte a equipe local e as
consultorias contratadas.

Elaborar relatério de cada evento, contendo informacgbes essenciais, participantes,
encaminhamentos e registros fotograficos, quando aplicavel.

5. DA GARANTIA DA CONTRATAGAO

5.1 Nao havera exigéncia da garantia da contratagao.
6. DO PRAZO DE VIGENCIA DA ATA

6.1 Atesta-se que o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze)
meses - a contar da data de assinatura da ARP - e podera ser prorrogado, por igual
periodo, desde que comprovada a vantajosidade do prego. Por conseguinte, o contrato
decorrente da ata de registro de precos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade
com as disposicoes nela contidas.
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6.2 Conforme dispde o artigo 28 do Regulamento de Compras e Contratacdo de
Servicos (Resolugdo CAMI n°® 07/2024), a existéncia de pregos registrados implicara
compromisso de fornecimento nas condigdes estabelecidas, mas nao obrigara a
Agéncia a contratar, facultada a realizagdo de selecdo especifica para a aquisigdo
pretendida, desde que devidamente motivada.

7. DA CONTRATAGAO

7.1 A contratacdo sera pactuada por meio de termo de contrato, nada obstante, com a
devida justificativa, a contratagcao podera ser substituida por Ordem de Servico.

7.2 O prazo de vigéncia da contratacao é de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de assinatura do contrato, podendo ser prorrogado de acordo com o art. 49 do
Regulamento de Compras e Contratacdes de Servicos.

7.3 Nos termos do artigo 61 do Regulamento de Compras e Contratagcdo de Servigos
(Resolugao CAMI n° 07/2024), a eventual celebracao de contrato nao implicara para a
Agéncia a obrigatoriedade de demandar o objeto da contratacdo, total ou parcialmente,
cabendo @ MACEIO INVESTE a decis&o acerca da emiss&o ou ndo de ordem de servico
ou de fornecimento de materiais.

7.4 A Contratada obriga-se a aceitar, quando solicitado pela Agéncia Contratante, nas
mesmas condi¢des e dentro do prazo contratual estabelecido, os acréscimos que se
fizerem necessarios de até 25% (vinte e cinco por cento) do valor inicial atualizado do
contrato.

8. FORMA E CRITERIOS DE SELEGAO DO FORNECEDOR E PRESTACAO DOS
SERVIGOS

8.1 Forma de selegdo e critério de julgamento da proposta: O fornecedor sera
selecionado por meio da realizagdo de procedimento de selecdo, na modalidade
Pregao, com adogéao do critério de julgamento pelo menor preco, conforme estabelecido
no artigo 6°, Il da Resolugédo CAMI n° 07/2024.

8.2 Forma de fornecimento: A prestacido dos servicos se dara de forma imediata, apos
a celebragao do contrato e emissao da Ordem de Servigos.

9. FORMA DE PRESTAGAO DOS SERVIGOS

9.1 Os servigos deverao ser prestados de acordo com a emissao da ordem de servico,
sendo realizados de maneira continua pelos meses contratados.

10. PROPOSTA DE PRECOS

10.1 Os pregos propostos deverao incluir todos os custos diretos e indiretos, inclusive
os resultantes da incidéncia de quaisquer fretes, impostos, taxas, contribuicdes ou
obrigagdes trabalhistas, fiscal e previdenciario a que estiver sujeito, e demais custos
que incidam, direta ou indiretamente, na execu¢ao do objeto a ser contratado;

10.2 A proposta de prego devera conter a discriminacdo detalhada dos servigos
ofertados, quantidade solicitada, o valor unitario (hnumérico), valor total (humérico e por
extenso), prazo de validade da proposta de no minimo 90 (noventa) dias e prazo de
fornecimento dos servicos.
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10.3 O valor ofertado, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, sera de
exclusiva responsabilidade do fornecedor, ndo lhe assistindo o direito de pleitear
qualquer alteracdo, sob alegagao de erro, omissao ou qualquer outro pretexto.

10.4 A apresentacdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das
disposicdes nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia,
assumindo o proponente o compromisso de fornecer os servigos, em quantidades e
qualidades adequadas a perfeita execucao contratual, promovendo, quando requerido,
sua substituicao.

10.5 Os precos ofertados para os servigcos em tela serao fixos e irreajustaveis.
11. DOCUMENTOS DE HABILITAGAO

11.1 HABILITACAO JURIDICA: Sera comprovada, mediante a apresentacdo da
seguinte documentagao:

11.1.1 No caso de empresario individual: inscricdo no Registro Publico de Empresas
Mercantis, a cargo da Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.2 Em se tratando de microempreendedor individual — MEI: Certificado da
Condicdo de Microempreendedor Individual — CCMEI, cuja aceitacdo ficara
condicionada a verificagao da autenticidade no sitio
www.portaldoempreendedor.gov.br;

11.1.3 No caso de sociedade empresaria, ato constitutivo, estatuto ou contrato social
em vigor, devidamente registrado na Junta Comercial da respectiva sede;

11.1.4 No caso de ser o participante sucursal, filial ou agéncia, inscricao no Registro
Publico de Empresas Mercantis onde opera, com averbagédo no Registro onde tem
sede a matriz;

11.1.5 No caso de sociedade simples: inscrigao do ato constitutivo no Registro Civil
das Pessoas Juridicas do local de sua sede, acompanhada de prova da indicacao
dos seus administradores;

11.1.6 No caso de cooperativa: ata de fundagao e estatuto social em vigor, com a
ata da assembleia que o aprovou, devidamente arquivado na Junta Comercial ou
inscrito no Registro Civil das Pessoas Juridicas da respectiva sede, bem como o
registro de que trata o art. 107 da Lei n° 5.764, de 1971,

11.1.7 No caso de empresa ou sociedade estrangeira em funcionamento no Pais:
decreto de autorizagao;

11.1.8 No caso de atividade adstrita a uma legislacao especifica: ato de registro ou
autorizagao para funcionamento expedido pelo 6rgao competente.

11.1.9 Os documentos acima deverao estar acompanhados de todas as alteragdes
ou da consolidacdo respectiva.

11.2 REGULARIDADE FISCAL, SOCIAL E TRABALHISTA: Sera comprovada mediante
a apresentacgao dos seguintes documentos:

» Prova de inscrigdo no Cadastro Nacional de Pessoa Juridica (CNPJ), através do
Comprovante de Inscricao e de Situagao Cadastral, emitido pela Secretaria da
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Receita Federal do Ministério da Fazenda, comprovando possuir situagao
cadastral ativa para com a Fazenda Federal, ou no Cadastro de Pessoas Fisicas,
conforme o caso;

* Prova de inscricdo no Cadastro de Contribuintes Estadual e Municipal,
comprovando possuir Inscricdo Habilitada no cadastro de contribuintes estadual,
ou Prova de Inscrigdo no Cadastro de Contribuintes Municipal quando se tratar
de prestador de servico;

* Prova de regularidade com a Fazenda Federal, mediante apresentagéo de certiddo
expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e
pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), referente a todos os
créditos tributarios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas
administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da
Portaria Conjunta n® 1.751, de 02/10/2014;

* Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor, mediante a Certiddao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos, expedida pela Secretaria da Fazenda Estadual;

* Prova de regularidade com a Fazenda Municipal, relativa ao domicilio ou sede do
fornecedor, mediante a Certidao Negativa ou Positiva com Efeitos de Negativa
de Débitos, expedida pela Secretaria da Fazenda Municipal;

* Prova de regularidade relativa ao Fundo de Garantia por Tempo de Servigo
(FGTS), mediante Certificado de Regularidade do FGTS — CRF, emitida pela
Caixa Econbmica Federal;

* Prova de regularidade com a justiga trabalhista, mediante a apresentacédo da
Certidao Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), emitida por 6rgéo
competente da Justica do Trabalho (conforme Art. 3° da Lei N° 12.440/2011);

» Declaragao de que ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso
ou insalubre e ndo emprega menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos,
na condi¢ao de aprendiz, nos termos do inciso XXXIII do art. 7° da Constituicao
Federal.

11.3 HABILITACAO ECONOMICO-FINANCEIRA: Sera comprovada mediante
apresentagao dos seguintes documentos:

» Certidao negativa de feitos sobre faléncia, expedida pelo cartério distribuidor da
sede da pessoa juridica ou de execugao patrimonial em caso de pessoas fisicas,
emitida até 60 (sessenta) dias antes da data da sessao publica ou que esteja
dentro do prazo de validade constante da prépria certidao;

» Balango Patrimonial, Demonstragdo de Resultado de Exercicio (DRE) e demais
demonstragbes contabeis dos 2 (dois) ultimos exercicios sociais apresentados
na forma da lei, que comprovem a boa situagao financeira da empresa, vedada
a sua substituigao por balancetes ou balangos provisorios;

* As empresas com menos de um exercicio financeiro devem cumprir a exigéncia
deste item mediante apresentagado de Balang¢o de Abertura ou do ultimo Balango
Patrimonial levantado, conforme o caso, devidamente registrado na forma da lei;
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* Certidao do Profissional responsavel devidamente emitida pelo Conselho Regional
de Contabilidade — CRC, devidamente valida;

» Declaragao, assinada por Profissional da area Contabil devidamente registrado no
Conselho Regional de Contabilidade, que ateste o atendimento pelo fornecedor
dos indices econdémicos: indice de Liquidez Geral (= 1,00), indice de Liquidez
Corrente (= 1,00) e indice de Solvéncia Geral (= 1,00);

» As empresas que apresentarem resultado do quociente de capacidade econdmico-
financeira menor do que o exigido deverdo comprovar, considerados os riscos
para a agéncia, patrimonio liquido no valor minimo de 10% (dez por cento) do
valor total dos seus itens ofertados, admitida a atualizacdo para a data de
apresentacgao da proposta através de indices oficiais;

* Os microempreendedores individuais — MEI, que quiserem participar da selecéo,
também deverado apresentar o Balango Patrimonial dos ultimos 02 (dois) anos.

11.4 QUALIFICACAO TECNICA

11.4.1 Comprovacao de no minimo 02 (dois) atestados de capacidade técnica
contendo servigos compativeis ou similares equivalente ou superior com o objeto
desta contratacdo, ou com o item pertinente, emitidos por pessoas juridicas de
direito publico ou privado.

11.4.2 O fornecedor disponibilizara todas as informagbes necessarias a
comprovacao da legitimidade dos atestados, apresentando, quando solicitado pela
agéncia, copia do contrato que deu suporte a contratagdo, enderegco atual da
contratante e local em que foi executado o objeto contratado, dentre outros
documentos.

12. DA FISCALIZAGAO E GESTAO DO CONTRATO

12.1 A fiscalizagdo dos servigos contratados sera feita pela gerente de Captagao e
Novos Negdcios, Francielly de Paula Guimaraes de Lima.

12.2 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas na Resolugdo n° 07/2024, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.

12.3 Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execucdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.

12.4 As comunicagdes entre a Maceio Investe e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o uso de mensagem
eletrbnica para esse fim, conforme endereco eletronico informado pela contratada na
sua proposta comercial.

12.5 A Agéncia podera convocar representante da empresa para adocao de
providéncias que devam ser cumpridas de imediato.

12.6 Apds a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reuniao inicial para apresentagao
do plano de fiscalizagéo, que contera informagdes acerca das obrigagbes contratuais,
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dos mecanismos de fiscalizagdo, das estratégias para execucao do objeto, do plano
complementar de execugao da contratada, quando houver, do método de afericao dos
resultados e das sangdes aplicaveis, dentre outros.

12.7 A execugédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato (Resolucdo n°® 07/2024).

12.8 O fiscal do contrato acompanhara a execugao do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condi¢bes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Contratante.

13. MODELO DE EXECUGAO DO OBJETO
Condicoes para prestagao de servigo

13.1 O prazo para inicio da prestacao dos servicos sera imediato apds o recebimento
da Ordem de servigo.

13.2 A empresa devera emitir relatérios mensais de comprovagcdo dos servigos
prestados, conforme orientacdes e necessidades da Macei6 Investe.

13.3 Os servicos deverao ser prestados mensalmente, conforme estabelecido na tabela
do item 4.

13.4 Caso ndo seja possivel a entrega na data assinalada, a empresa devera comunicar
as razoes respectivas com pelo menos 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia para
que qualquer pleito de prorrogacao de prazo seja analisado, ressalvadas situagdes de
caso fortuito e forga maior.

13.5 Os servicos deverdo ser prestados remotamente, com reunides e encontros
pontuais na sala de representacao da Maceio Investe situada em Brasilia, indicado na
Ordem de Servicgo.

14. DOS CRITERIOS PARA PAGAMENTO

14.1 Apresentacdo, pela CONTRATADA, por meio eletrénico da Nota Fiscal que
discrimine os servigos efetivamente prestados, juntamente com a documentagao fiscal
regular e os relatérios comprobatdrios dos servigos.

14.2 Ateste da area demandante informando que os servicos foram prestados a
contento ou que os produtos foram fornecidos a contento.

14.3 Recebida a Nota Fiscal ou documento de cobrancga equivalente, correra o prazo
maximo de até 30 (trinta) dias para fins de liquidagéo.

14.4 Para fins de liquidagao, o setor competente devera verificar se a nota fiscal ou
instrumento de cobranca equivalente apresentado expressa os elementos necessarios
e essenciais do documento, tais como: o prazo de validade; a data da emissao; o valor
a pagar; e eventual destaque do valor de retengdes tributarias cabiveis.

14.5 Havendo erro na apresentagdo da nota fiscal ou instrumento de cobranga
equivalente, ou circunstancia que impega a liquidagdo da despesa, esta ficara
sobrestada até que o contratado providencie as medidas saneadoras.

15. OBRIGAGOES DO CONTRATANTE
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15.1 Emitir Ordem de Servigo, contendo as informacdes necessarias dos servigos a
serem prestados.

15.2 Notificar o(a) Contratado(a) sobre eventuais defeitos, inadequagdes ou
imperfeicdes constatadas nos servigos prestados, solicitando os devidos ajustes;

15.3 Expedir formalmente todas as determina¢des e/ou comunicag¢des dirigidas ao
Contratado;

15.4 Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes aos servigos objeto deste
Contrato, que venham a ser solicitados pelo Contratado, devendo especificar os
detalhes necessarios a sua perfeita consecugao.

15.5 Designar funcionario para acompanhar e fiscalizar a execug¢ao do contrato;

15.6 Realizar o devido adimplemento das obrigacdes financeiras pactuadas, no prazo e
condicoes estabelecidos no contrato.

16. OBRIGAGOES DO(A) CONTRATADO(A)
16.1 Executar fielmente o objeto contratado, no prazo estipulado;

16.2 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com o Contratante,
sem sua prévia e expressa anuéncia;

16.3 Manter, durante toda execucdao da Ata de Registro de Preco, as condi¢cdes
inicialmente pactuadas;

16.4 Comunicar formalmente qualquer anormalidade ou impropriedade verificada na
execucao do contrato;

16.5 Permitir, em todos os aspectos, a fiscalizacdo pelo Contratante dos servigos
executados;

16.6 Prestar informacdes e esclarecimentos que porventura se fagam necessarios, em
no maximo 48 horas, a contar da solicitagao feita pela Macei6 Investe;

16.7 Providenciar a imediata correcdo de eventuais deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pela Agéncia na prestacao dos servicos;

16.8 Providenciar todos os recursos e materiais necessarios ao adequado cumprimento
do objeto contratado;

16.9 Efetuar os servicos em perfeitas condigdes, conforme especificagdes, prazo e local
constantes neste Termo de Referéncia.

16.10 Entregar relatérios mensais de comprovagao dos servigos prestados, conforme
orientagdes e necessidades do CONTRATANTE.

17. DAS PENALIDADES

17.1 O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avengadas e as normas do artigo 52 da Resolugédo n° 07/2024 e cada parte
respondera pelas consequéncias de sua inexecugao total ou parcial.

17.2 Sem prejuizo da rescisao unilateral do contrato e da responsabilidade civil e penal
aplicaveis ao fornecedor ou prestador de servigos, nos casos de inexecucgao total ou
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parcial do contrato, a MACEIO INVESTE podera, no prazo de 05 (cinco) dias Uteis,
aplicar as seguintes penalidades, assegurada ao interessado a apresentagéo de defesa
prévia:
* a) adverténcia;
* b) multa correspondente a até 20% sobre o valor da parcela em caso de
inexecucao parcial, atraso, inadimplemento ou infragdo contratual;

* c) multa correspondente a até 20% sobre o valor global do contrato, quando ficar
caracterizada a recusa no cumprimento das obrigacgoes;

» d) suspensao do direito de participar de selecao de fornecedores, em qualquer
modalidade, e de contratar com a MACEIO INVESTE pelo prazo de até 02 (dois)
anos.

17.3 As sangdes previstas nos incisos acima poderao ser aplicadas cumulativamente a
depender do grau de lesividade da conduta.

17.4 Nenhum outro pagamento sera realizado ao contratado enquanto nao for quitada
a multa que Ihe tiver sido imposta.

17.5 O inadimplemento total ou parcial das obrigagbes contratuais assumidas conferira
a MACEIO INVESTE o direito de rescindir unilateralmente o contrato, sem prejuizo de
outras penalidades previstas no ato convocatoério ou em clausulas contratuais.

17.6 Em caso de risco iminente de prejuizo de qualquer natureza, a Agéncia poder3,
motivadamente, adotar providéncias acauteladoras, sem prévia manifestacao da
contratada.

18. DA AMOSTRA

18.1 Para a presente contratacdo ndo sera obrigatoria a apresentacdo de amostras por
parte do fornecedor vencedor.

Atesto, sob a minha responsabilidade, que o contetido do Termo de Referéncia se limita
ao minimo imprescindivel a satisfagdo do interesse publico, presente na generalidade
dos servicos e modelos existentes no mercado, ndo consignando marca ou
caracteristica, especificagdo ou exigéncia exclusiva, excessiva, impertinente, irrelevante
ou desnecessaria que possa direcionar o certame ou limitar ou frustrar a competicdo ou
a realizac&o do objeto contratual.

Macei6, 01 de julho de 2026.

FRANCIELLY DE PAULA GUIMARAES DE LIMA
Assessora Técnica
Diretoria de Novos Negdcios e Inovagao - DNNI
MACEIO INVESTE
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ANEXO lI- CREDENCIAMENTO

Por meio do presente ato, CREDENCIAMOS o(a) sr.(a)

, (nacionalidade), (estado civil), (profissao),

portador(a) da Cédula de ldentidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n°

, (residéncia e domicilio), a participar da selecéo instaurada pela MACEIO

INVESTE, na modalidade Pregdo n° xx/2026, na qualidade de representante legal da

, pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob

on° , sediada na , representada por

, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula

de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n°® , (residéncia

e domicilio), outorgando plenos poderes ao(a) credenciado(a) para formular proposta,
declarar a intengdo de recorrer ou renunciar ao direito de interpor recursos e praticar todo e
qualquer ato inerente a esta selegao.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal
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ANEXO lIl - DECLARAGAO DE HABILITACAO

(Nome da empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, sediada na , representada por

, (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da Cédula

de Identidade n° , inscrito(a) no CPF sob o n°® , (residéncia

e domicilio), DECLARA que cumpre plenamente os requisitos exigidos para habilitagdo e
sujeita-se aos termos e condigdes do edital do Pregdo N° XX/2026 — MACEIO INVESTE,
estando ciente das penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaragéo

inveridica.
Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESTA DECLARAGCAO DEVERA SER ENTREGUE COM A LOGOMARCA
DA EMPRESA PARTICIPANTE A COMISSAO SELECAO, FORA DO ENVELOPE N° 2 —
HABILITACAO.
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ANEXO IV - DECLARAGAO DE TRABALHO DO MENOR

(Nome da empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, sediada na , representada

por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da

Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° ,

(residéncia e domicilio), DECLARA, que nao emprega menor de 18 (dezoito) anos em trabalho
noturno, perigoso ou insalubre, e ndo emprega menor de 16 (dezesseis), estando ciente das

penalidades aplicaveis em caso de descumprimento ou declaragao inveridica.

*Ressalva: emprega menor, a partir de 14 (quatorze) anos, na condi¢ao de aprendiz, nos

termos do art. 429 da Consolidagéo das Leis do Trabalho. (se houver)

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGOES: ESSA DECLARAGAO DEVERA SER ENTREGUE COM A LOGOMARCA
DA EMPRESA PARTICIPANTE A COMISSAO DE SELEGAO,DENTRO DO ENVELOPE N°
2 — HABILITACAO.
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ANEXO V - DECLARAGAO DE IDONEIDADE

(Nome da empresa), pessoa juridica de direito privado, inscrita no CNPJ/MF sob o n°

, sediada na , representada

por , (nacionalidade), (estado civil), (profissdo), portador(a) da

Cédula de Identidade n° , inscrito no CPF sob o n° ,

(residéncia e domicilio), DECLARA, para fins de participagdo no Pregao n® XX/2026, ser
idénea a participar de processo de selecéo e contratar com a MACEIO INVESTE, assim como
inexistem fatos supervenientes impeditivos de habilitagdo, estando ciente das penalidades

aplicaveis em caso de descumprimento ou declaracgdo inveridica.

Local e data.

Nome e assinatura do representante legal

OBSERVAGAO: ESSA DECLARACAO DEVERA ESTAR COM A LOGOMARCA DA
EMPRESA PARTICIPANTE E DENTRO DO ENVELOPE N° 02 - HABILITACAO.
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ANEXO VI
MINUTA ATA DE REGISTRO DE PRECOS N.° _ /2026

SELECAO PARA REGISTRO DE PREGOS N° /2026
PROCESSO N° 80/2026

De um lado, a AGENCIA DE PROMOGAO DE INVESTIMENTOS DE
MACEIO - MACEIO INVESTE, pessoa juridica de direito privado de fins ndo econémicos, de
interesse coletivo e de utilidade publica, sob a forma de servigo social autbnomo, inscrita no
CNPJ sob o n°® 52.339.805/0001-68, com sede na Rua Sampaio Marques, n°® 74, Pajucara,
Maceié/AL, CEP: 57.030-107, neste ato representada por seu Diretor-Presidente, o
SIXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, nomeado pelo Exmo. Prefeito do municipio de Maceio sob a Portaria
n°® xxxx, de xx de xxxxx de 20xx, e por seu Diretor- XXXXXXXXXXXXXX Sr (a)
XXXXXXXXXXXX, nomeado pelo Prefeito do municipio de Maceid sob a Portaria n® XXXX de
XXXXXX de XXXXXXX de XXXXXX, no uso da competéncia conferida pelo Estatuto Social,
ratificado pelo Decreto municipal n® 9.466/2023, instituida pela Lei Delegada n° 009/2023,
doravante denominada ORGAO GERENCIADOR; de outro lado, a empresa
XXXXXXXXXXXXX, inscrita no CNPJ/MF sob n® XXXXXX , situada na Rua
XXXXXXXXXXXXXX, por seu representante legal, o(a) Senhor(a). XXXXXXXXXXXX,
portador(a) da Cédula de Identidade RG n® XXXXXXX e inscrito no CPMF/MF sob n°
XXXXXXXXXXXX , vencedora do certame, doravante denominada simplesmente
(PRIMEIRA) DETENTORA, resolvem firmar a presente ARP — Ata de Registro de Pre¢os,
DECORRENTE DA SELECAO NA MODALIDADE Pregdo Presencial, sob o n° .XXX/2026,
processada nos termos do Processo Administrativo sob o n® XXX/2026, a qual se constitui em
documento vinculativo e obrigacional as partes, a luz da permisséo inserta no art. 27 da
Resolugdo N° 07/2024/MACEIO INVESTE, objetivando registrar o preco dos servicos
discriminados na CLAUSULA PRIMEIRA — DO OBJETO, em conformidade com as clausulas
e condicbes seguintes:
1. DO OBJETO

1.1 A presente Ata tem por objeto Registro de Prego para contratagdo de empresa
especializada em Consultoria de Comunicacao e Relagbes Publicas, compreendendo o
suporte técnico e operacional as demandas previstas no Contrato de Gestao n°® 121/2025
com a Secretaria de Relagbes Federativas (SERF), visando atender as demandas da
Agéncia de Promogao de Investimentos de Maceié — Maceid Investe, especificado na

planilha abaixo, oriundos do Termo de Referéncia, anexo I, do Edital de Seleg¢do n°
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__12026, que é parte integrante desta Ata, assim como as propostas cujos pregos tenham

sido registrados, independentemente de transcri¢do.

2. DO PRECO, ESPECIFICAGOES, QUANTITATIVOS E CONDIGOES DE PRESTAGAO DE

SERVICOS.

2.1 O prego registrado, as especificagbes do objeto, as quantidades, fornecedor(es) e as

demais condig¢des ofertadas na(s) proposta(s) sdo as que seguem:

FORNECEDOR

EMPRESA:
ENDEREGO:
E-MAIL:
FONE:

REPRESENTANTE LEGAL:

LOTE UNICO

SERVICO

DESCRIGAO

ATIVIDADES CHAVE

UNID

QUANT

VALOR
UNITARIO

VALOR
TOTAL

Consultoria
de Comunicagéo

Relagdes Publicas

Gerenciar a imager|
institucional de Maceid er|
Brasilia e nos canais d
comunicagao estratégic
(imprensa, eventos, rede
institucionais).

- Produzir releases, notas
materiais de divulgagéo sobr
iniciativas, projetos
conquistas de Macei(
- Atuar na organizagédo d
eventos, feiras e encontro|
oficiais, garantindo  bo
visibilidade para o municipi
e suporte as consultoria

contratadas.

Planejar e executar agde
de comunicacga
institucional qu
posicionem Macei6 d
forma  estratégica er
Brasilia, garantind
visibilidade qualificada
- Desenvolver contetdo
institucionais alinhados a
posicionamento de Maceid
- Coordenar a preseng
institucional de Macei6 er|
eventos e agendas oficiai
e produzir cafés da manhg
almocgos ou jantare|
conforme necessidade d

agendas.

SERVIC(
(MESES)

3. VIGENCIA, FORMALIZAGAO DA ATA DE REGISTRO DE PREGOS

3.1 Atesta-se que o prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos sera de 12 (doze)

meses - a contar da data de assinatura da ARP - e podera ser prorrogado, por igual periodo,

desde que comprovada a vantajosidade do prego. Por conseguinte, o contrato decorrente da

ata de registro de pregos tera sua vigéncia estabelecida em conformidade com as disposigbes

nela contidas.
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3.2 Conforme dispbe o artigo 28 do Regulamento de Compras e Contratagdo de Servigos
(Resolugao CAMI n°® 07/2024), a existéncia de pregos registrados implicara compromisso
de fornecimento nas condi¢des estabelecidas, mas nao obrigara a Agéncia a contratar,
facultada a realizagdo de selecdo especifica para a aquisi¢gdo pretendida, desde que
devidamente motivada.

3.3 O instrumento contratual devera ser assinado no prazo de validade da ata de registro de

precgos.

3.4 Os contratos decorrentes do sistema de registro de pregos poderdo ser alterados,

observado o art. 45 da Resolugao n°® 07/2024.

3.5 Apds a homologacao da sele¢do ou da contratagao direta, deverdo ser observadas as

seguintes condigbes para formalizagao da ata de registro de precos:

3.5.1 Serao registrados na ata os pregos e os quantitativos do adjudicatario, devendo ser

observada a possibilidade de o fornecedor oferecer ou ndo proposta em quantitativo inferior

ao maximo previsto no edital e se obrigar nos limites dela;

3.5.2 Sera incluido na ata, na forma de anexo, o registro dos fornecedores que:

e Aceitarem cotar os bens, as obras ou o0s servicos com pregos iguais aos do
adjudicatario, observada a classificagéo da selecgao; e
e Mantiverem sua proposta original.

3.5.3 Sera respeitada, nas contratagées, a ordem de classificagcdo dos fornecedores

registrados na ata.

3.6 Para fins da ordem de classificagdo, os fornecedores que aceitarem reduzir suas

propostas para o prego do adjudicatario antecederdo aqueles que mantiverem sua proposta

original.

3.7 Apo6s a homologagao da selegéao, o participante mais bem classificado sera convocado

para assinar a ata de registro de pregos, no prazo e nas condi¢des estabelecidos no edital de

selecdo ou no aviso de contratagdo direta, sob pena de decair o direito, sem prejuizo das

sangdes previstas na Resolugédo n°® 07/2024

3.7.1 O prazo de convocagao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual periodo,

mediante solicitagdo do fornecedor convocado, desde que apresentada dentro do prazo,

devidamente justificada, e que a justificativa seja aceita pela Macei6 Investe.

3.8 Quando o convocado n&o assinar a ata de registro de pregos no prazo e nas condigbes
estabelecidos no edital ou no aviso de contratagéo, fica facultado a Maceid Investe convocar
os participantes remanescentes, na ordem de classificagao, para fazé-lo em igual prazo e nas

condi¢des propostas pelo primeiro classificado.
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3.9 Na hipotese de nenhum dos participantes, aceitar a contratagdo nos termos do item
anterior, a Maceid Investe, observados o valor estimado e sua eventual atualizacdo nos

termos do edital, podera:

3.9.1 Convocar para negociagao os demais fornecedores remanescentes cujos pregos
foram registrados sem reducgao, observada a ordem de classificagdo, com vistas a obtengao

de prego melhor, mesmo que acima do pre¢o do adjudicatario; ou

3.9.2 Adjudicar e firmar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos fornecedores
remanescentes, atendida a ordem classificatéria, quando frustrada a negociagdo de melhor

condicao.
4. ALTERAGAO OU ATUALIZAGAO DOS PRECOS REGISTRADOS

4.1 Os precgos registrados poderao ser alterados ou atualizados em decorréncia de
eventual redugao dos pregos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos bens,

das obras ou dos servigos registrados, nas seguintes situagdes:

4.1.1 Em caso de forga maior, caso fortuito ou fato do principe ou em decorréncia de
fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que inviabilizem a

execugao da ata tal como pactuada.

41.2 Em caso de criacao, alteragdo ou extingdo de quaisquer tributos ou encargos legais
ou a superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada repercussdo sobre os precos

registrados;

41.3 Na hipotese de previsdo no edital ou no aviso de contratagdo direta de
clausula de reajustamento ou repactuagao sobre os pregos registrados, nos termos do Art. 27
da Resolugao n°® 07/2024.

5. NEGOCIAGAO DE PREGOS REGISTRADOS

5.1 Na hipotese de o precgo registrado tornar-se superior ao prego praticado no mercado
por motivo superveniente, a Macei6 Investe convocara o fornecedor para negociar a redugao
do preco registrado.

5.1.1 Caso néo aceite reduzir seu prego aos valores praticados pelo mercado, o
fornecedor sera liberado do compromisso assumido quanto ao item registrado, sem aplicagao
de penalidades administrativas.

51.2 Na hipétese prevista no item anterior, a Maceio Investe convocara os fornecedores

do cadastro de reserva, na ordem de classificagao, para verificar se aceitam reduzir seus
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precos aos valores de mercado e ndo convocara os fornecedores que tiveram seu registro
cancelado.

51.3 Se nao obtiver éxito nas negociagbes, a Maceid Investe procedera ao
cancelamento da ata de registro de precgos, adotando as medidas cabiveis para obtencéo de
contratacdo mais vantajosa.

52 Na hipétese de o prego de mercado tornar-se superior ao prego registrado e o
fornecedor ndo poder cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sera facultado ao
fornecedor requerer a contratante a alteragdo do prego registrado, mediante comprovagéao de
fato superveniente que supostamente o impossibilite de cumprir o compromisso.

5.2.1 Neste caso, o fornecedor encaminhara, juntamente com o pedido de alteragéo,
a documentagcao comprobatoria ou a planilha de custos que demonstre a inviabilidade do
preco registrado em relagéo as condigdes inicialmente pactuadas.

5.2.2 A hipétese de ndo comprovacdo da existéncia de fato superveniente que
inviabilize o prego registrado, o pedido sera indeferido pela Maceié Investe e o fornecedor
devera cumprir as obrigagdes estabelecidas na ata, sob pena de cancelamento do seu
registro.

5.2.3 Na hipétese de cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do item
anterior, a Macei6 Investe convocara os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificagao, para verificar se aceitam manter seus pregos registrados.

524 Se nao obtiver éxito nas negociagdes, a contratante procedera ao cancelamento
da ata de registro de pregos, e adotara as medidas cabiveis para a obtengéo da contratagao
mais vantajosa.

5.2.5 Na hipotese de comprovagédo da majoragao do prego de mercado que inviabilize
o prego registrado, a contratante atualizara o preco registrado, de acordo com a realidade dos

valores praticados pelo mercado.

6. CANCELAMENTO DO REGISTRO DO PARTICIPANTE VENCEDOR E DOS PRECOS

REGISTRADOS
6.1 O registro do fornecedor sera cancelado pela Maceio Investe, quando o fornecedor:
6.1.1 Descumprir as condi¢des da ata de registro de pregos, sem motivo justificado;
6.1.2 N&o aceitar manter seu prego registrado;
6.1.3 Sofrer sangao prevista no Art. 52 da Resolugao n° 07/2024.
6.2 O cancelamento de registros sera formalizado por despacho da area demandante,

garantidos os principios do contraditério e da ampla defesa.
6.3 Na hipotese de cancelamento do registro do fornecedor, a Maceié Investe podera
convocar os participantes que compdem o cadastro de reserva, observada a ordem de

classificagao.
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7.4 O cancelamento dos precos registrados podera ser realizado pela setor demandante,
em determinada ata de registro de pregos, total ou parcialmente, nas seguintes hipoteses,

desde que devidamente comprovadas e justificadas:

6.4.1 Por razéo de interesse da Macei6 da contratante;
6.4.2 A pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou forga maior; ou
6.4.3 Se nao houver éxito nas negociagdes, nas hipéteses em que o prego de mercado

tornar-se superior ou inferior ao preco registrado.

6.4.4 O cancelamento do Registro esta previsto no Art. 27 da Resolugao n° 07/2024.

7. DAS PENALIDADES

7.1 Quem, convocado dentro do prazo de validade da sua proposta, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentagéao falsa exigida para esta selegéo, ensejar
o retardamento da execugao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na
execugao do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficara
sujeito a sangao prevista na Resolugédo n° 07/2024.

7.2 O ndo cumprimento das obrigagdes assumidas no presente contrato ou a ocorréncia da
hipotese prevista na Resolugdo n°® 07/2024, autorizam, desde ja, o CONTRATANTE a
rescindir, unilateralmente, este contrato, independentemente de interpelacéo judicial. E
ainda serd aplicada multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor da contratacéo.

7.3 Em caso de possivel atraso na entrega do objeto por fato superveniente a vontade da
Contratada, a Contratada devera solicitar, por escrito, no prazo de 1 (um) dia util antes da
data final, contados do prazo estabelecido inicialmente, a prorrogagédo do prazo de
entrega por igual periodo, ou seja, por no maximo mais 1 dia util.

7.4 Nao entregar a documentacéo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do
prazo de validade de sua proposta;

7.5 Apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para selegcdo ou prestar
declaracgao falsa durante a selegao.

7.6 A aplicacédo das penalidades previstas neste edital ndo exclui, em hipotese alguma, a

obrigagéo de reparagéo integral dos danos causados.

8. CONDIGOES GERAIS

8.1 As condicdes gerais de execucao do objeto, tais como os prazos para entrega e
recebimento, as obrigagbes da Maceid Investe e do fornecedor registrado, penalidades e
demais condi¢des do ajuste, encontram-se definidos no Termo de Referéncia, ANEXO AO
EDITAL.

Para firmeza e validade do pactuado, a presente Ata foi lavrada em .... (....) vias de igual teor,

que, depois de lida e achada em ordem, vao assinadas pelas partes.
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ANEXO VIl - MINUTA DO CONTRATO

TERMO DE CONTRATO N° XX/2026

PROCESSO N° XX/2026

NATUREZA: PRESTACAO DE SERVICO

MODALIDADE: PREGAO PRESENCIAL

OBJETO: Registro de Preco para contratagdo de empresa especializada em
Consultoria de Comunicacao e Relagbes Publicas, para atender as demandas da
Agéncia de Promocao de Investimentos de Maceié — Macei6 Investe.

Pelo presente instrumento, de um lado a AGENCIA DE PROMOGAO DE
INVESTIMENTOS DE MACEIO - MACEIO INVESTE, pessoa juridica de direito privado
de fins ndo econdmicos, de interesse coletivo e de utilidade publica, sob a forma de
servigo social autdnomo, inscrita no CNPJ sob o n® 52.339.805/0001-68, com sede na
Rua Sampaio Marques, n° 74, Pajucara, Macei6/AL, CEP: 57.030-107, representada
por seu Diretor-Presidente, XXXXXXXXXXXXXX, portador da carteira de identidade n°®
XXXXXXXXXXXX, inscrito no CPF sob o XXXXXXXXXX, doravante denominada
CONTRATANTE; e de outro lado a empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXX, inscrita no
CNPJ sob 0 n° xxxxxx, com endereco na XxXxXXXXxXXxxX, representada pelo(a) Sr(a).
XXXXXXXXXXXXX, portador(a) da Cédula de Identidade n°® xxxxxxxxx e inscrito(a) no CPF
sob 0 n® xxxxxxxxxxx, doravante denominado de CONTRATADO, resolvem firmar, nos
termos do Regulamento de Compras e Contratagdo de Servigos da Agéncia, aprovado
pela Resolugdo n° 07/2024 da MACEIO INVESTE, o presente Termo de Contrato,
decorrente de selegao na modalidade Pregao, de acordo com as clausulas e condigdes
que seguem.

CLAUSULA PRIMEIRA - DO OBJETO

1.1. Este Contrato tem por objeto o registro de prego para futura e eventual contratagéo
de empresa especializada em Consultoria de Comunicacdo e Relagdes Publicas,
conforme especificagdes constantes no Termo de Referéncia e na proposta
apresentada pela Contratada, partes integrantes deste instrumento, independentemente
de terem sua transcricao total ou parcial neste Contrato.

1.2. Este Contrato vincula-se ao Pregao identificado no preambulo

1.3 A descrigao dos servigos estdo detalhados na planilha abaixo:

UNIDADE VALOR VALOR

el R UNITARIO TOTAL

Consultoria de
1 Comunicacéao e Relagbes
Publicas
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CLAUSULA SEGUNDA - DOS SERVIGOS

2.1. Os servigos deverao ser prestados de acordo com a emissao da ordem de servico,
sendo realizados de maneira continua pelos meses contratados

2.2. A celebracdo do contrato ndo gera para a MACEIO INVESTE a obrigacdo de
demandar os servigcos, seja parcial ou integralmente, de forma que sua execugao
somente se dara mediante demanda especifica da contratante.

CLAUSULA TERCEIRA - DA VIGENCIA

3.1. A contratagdo tem prazo de vigéncia de 12 (doze) meses, contado da data de
assinatura do contrato, a partir de quando as obrigagdes assumidas pelas partes seréo
exigiveis, podendo ser prorrogado conforme previsto no art. 49 do Regulamento n°
07/2024.

CLAUSULA QUARTA - DAS CONDIGOES DE PAGAMENTO

4.1. O valor remunera todas e quaisquer despesas necessarias a execucao do Contrato,
incluindo custos com materiais, mao de obra, seguros, tributos, taxas, encargos sociais
e trabalhistas e todas as demais despesas necessarias ao cumprimento integral do
objeto da contratacao.

4.2. O pagamento pelo fornecimento do produto objeto deste contrato sera feito em até
30 (trinta) dias uteis, contados da data da efetiva da entrega dos servigos, mediante
ateste do gestor e/ou fiscal do contrato.

CLAUSULA QUINTA — DO REAJUSTE
5.1 Os pregos ofertados para os servigos em tela serao fixos e irreajustaveis

CLAUSULA SEXTA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DA
CONTRATANTE

6.1. Emitir ordem de fornecimento, contendo as informagdes necessarias a execugao
do objeto contratado.

6.2. Notificar o(a) Contatado(a) sobre eventuais defeitos, inadequagdes ou imperfeicdes
constatados no fornecimento do produto, solicitando os devidos ajustes.

6.3. Expedir formalmente todas as determinagdes e/ou comunicagbes dirigidas ao
Contratado.

6.4. Prestar as informagdes e os esclarecimentos atinentes dos produto objeto deste
Contrato que venham a ser solicitados pelo Contratado, devendo especificar os detalhes
necessarios a sua perfeita consecugao.

6.5. Designar funcionario para acompanhar e fiscalizar a execugao do contrato.

6.6. Realizar o devido adimplemento das obrigagdes financeiras pactuadas, no prazo e
condicoes estabelecidos no Contrato.

CLAUSULA SETIMA - DAS OBRIGAGOES E RESPONSABILIDADES DO
CONTRATADO

7.1. Executar fielmente o objeto contratado, no prazo estipulado;

7.2 Nao transferir a outrem, no todo ou em parte, o Contrato firmado com o
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7.3

7.4

7.5

7.6

7.7

7.8

Contratante, sem sua prévia e expressa anuéncia;

Manter, durante toda execucdo do Contrato, as condicdes
inicialmente pactuadas;

Comunicar formalmente qualquer anormalidade ou impropriedade verificada na
execucgao do contrato;

Permitir, em todos os aspectos, a fiscalizacdo pelo Contratante dos acerca da
prestacdo dos servicos;

Responsabilizar-se pelo sigilo e confidencialidade dos documentos que lhe
chegarem ao conhecimento em virtude da execugao de contrato, ndo podendo
divulga-los sob qualquer pretexto, salvo mediante expressa autorizagado
expedida pela Diretoria da Agéncia;

Prestar informacdes e esclarecimentos que porventura se fagam necessarios,
em no maximo 48 horas, a contar da solicitacao feita pela Macei6 Investe;
Providenciar a imediata correcdo de eventuais deficiéncias, falhas ou
irregularidades constatadas pela Agéncia na prestacao dos servigos.

CLAUSULA OITAVA - DA FISCALIZAGAO E GETAO DO CONTRATO

8.1.

8.2.

8.3.

8.4.

8.5.

8.6.

8.7.

8.8.

A fiscalizacdo e gestdo dos servicos contratados sera feita pela gerente de
Captacao e Novos Negécios, Francielly de Paula Guimaraes de Lima
O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de acordo com as
clausulas avencadas na Resolugcdo n° 07/2024, e cada parte respondera pelas
consequéncias de sua inexecucao total ou parcial.
Em caso de impedimento, ordem de paralisacido ou suspensdo do contrato, o
cronograma de execugdo sera prorrogado automaticamente pelo tempo
correspondente, anotadas tais circunstancias mediante simples apostila.
As comunicagdes entre a Maceio Investe e a contratada devem ser realizadas por
escrito sempre que o ato exigir tal formalidade, admitindo-se o0 uso de mensagem
eletrbnica para esse fim, conforme endereco eletrénico informado pela contratada
na sua proposta comercial.
A Agéncia podera convocar representante da empresa para adog¢ao de providéncias
que devam ser cumpridas de imediato.
Apods a assinatura do contrato ou instrumento equivalente, a contratante podera
convocar o representante da empresa contratada para reunido inicial para
apresentagdo do plano de fiscalizacdo, que contera informacbes acerca das
obrigagdes contratuais, dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para
execucao do objeto, do plano complementar de execugcao da contratada, quando
houver, do método de aferigdo dos resultados e das sangdes aplicaveis, dentre
outros.
A execucao do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada pelo(s) fiscal(is) do
contrato. (Resolugao n°® 07/2024).
O fiscal do contrato acompanhara a execu¢cdo do contrato, para que sejam
cumpridas todas as condigbes estabelecidas no contrato, de modo a assegurar os
melhores resultados para a Contratante.

CLAUSULA NONA - DA RESCISAO E DAS SANGOES
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9.1. Este contrato podera ser rescindido por qualquer uma das partes, a qualquer
momento, desde que seja comunicado por escrito, com pelo menos 15 (quinze) dias de
antecedéncia.
9.2. No caso de qualquer das partes deixar de cumprir, no todo ou em parte, suas
obrigagdes oriundas do presente Contrato, a parte prejudicada podera, mediante
simples aviso por escrito dirigido a parte inadimplente, exigir-lhe que cesse e sane a
infracdo dentro de 05(cinco) dias, contados do recebimento de tal aviso.
9.2.1. Decorrido o prazo sem que a infragido tenha sido cessada e sanada, a parte
prejudicada podera considerar rescindido o presente Contrato mediante simples
aviso a outra.
9.3. Qualquer das partes podera denunciar e rescindir o Contrato, mediante simples
aviso por escrito dirigido a outra, nos seguintes casos:
| - confissao de faléncia pela outra parte;
Il - decretacao da faléncia ou insolvéncia da outra parte;
[l - liquidagao, dissolugao ou extingdo da outra parte;
IV - caso fortuito ou forgca maior que impeca uma das partes de cumprir suas
obrigagdes, se o impedimento perdurar por pelo menos 30 (trinta) dias ou por
periodo suficiente para inviabilizar a realizagao do objeto.
9.4. Em hipdtese de requerimento de recuperacéo judicial, a outra parte podera decidir
pela rescisdo ou manutencio do Contrato.
9.5. A conclusdo, rescisdo, denuncia ou extincdo do Contrato nao elide a
responsabilidade por eventuais obrigacdes pendentes ou pagamentos devidos pelas
partes.
9.6. As eventuais sang¢des contratuais decorrentes da inexecucéao total ou parcial deste
contrato serdo aplicadas em conformidade com o disposto no Capitulo Xl do
Regulamento de Compras e Contratagéo de Servigos da MACEIO INVESTE, bem como
de acordo com o edital de sele¢ao, podendo ser na modalidade de adverténcia, multa
e/ou suspensao do direito de participar de selecao de fornecedores e de contratar com
a MACEIO INVESTE.

CLAUSULA DECIMA - DA LEGISLAGCAO APLICAVEL

10.1. O presente contrato reger-se-a pelo Regulamento de Compras e Contratagao de
Servigos aprovado pela Resolugédo n° 07/2024 da MACEIO INVESTE, aplicando-se
supletivamente as normas do Cadigo Civil.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA — DAS ALTERAGOES

11.1. Eventuais alteragcbes contratuais poderdo ser realizadas mediante acordo entre as
partes, desde que justificadas, e as decorrentes de necessidade de prorrogagao,
constardo de termos aditivos.

11.2. Os contratos poderdo ser aditados nas hipdéteses de complementacéo ou
acréscimo que se fizerem necessarios, de forma fundamentada.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA - DOS CASOS OMISSOS

12.1. Os casos omissos serao decididos pelo CONTRATANTE, segundo as disposi¢des
legais e regulamentares vigentes, bem como as normas e principios gerais dos
contratos.
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CLAUSULA DECIMA TERCEIRA - DO SIGILO E PROTEGAO DE DADOS
13.1. O CONTRATADO nao podera, em qualquer hipotese, utilizar em proveito proprio
ou alheio as informagbes do CONTRATANTE, devendo manté-las em sigilo durante e
apos a vigéncia deste contrato.
13.2. O CONTRATADO tratara todos os dados do CONTRATANTE - considerando-se
como “dados” qualquer informacado que possa ser usada direta ou indiretamente,
sozinha ou em conjunto com outra informagao — para cumprir com a finalidade deste
Contrato, de acordo com as leis aplicaveis, devendo, mas nio se limitado a:
13.2.1. Nao revelar dados para terceiros sem a prévia autorizacéo, por escrito,
da CONTRATANTE;
13.2.2. Aplicar medidas de seguranga para protecao dos dados; e
13.2.3. Eliminar/destruir qualquer dado em sua posse ou controle, observado o
prazo legal pertinente, quando houver, ou no término deste contrato.
13.3. No caso de qualquer acesso, vazamento, divulgacao, exposi¢ao, alteracao, perda
de dados ou quaisquer outros incidentes relacionados ao tratamento de dados, ilegais
e/ou acidentais, o CONTRATADO devera imediatamente notificar o CONTRATANTE e
apresentar solugdes adequadas para mitigar eventuais riscos, sem prejuizo de que
sejam aplicadas as penalidades cabiveis.

CLAUSULA DECIMA QUARTA — DA TOLERANCIA

14.1. A abstencao do exercicio, por qualquer das partes, de direitos ou faculdades que
Ihe assistem pelo presente Contrato, ou a concordancia com o atraso no cumprimento
das obrigagdes da outra parte, ndo afetara aqueles direitos ou faculdades, que poderéo
ser exercidos a qualquer tempo e a seu exclusivo critério, nem alterara as condigdes
estipuladas neste Contrato.

14.2. Qualquer dos dispositivos deste Contrato que, por qualquer motivo, tiver sua
eficacia afastada, ndo importara em invalidagdo do instrumento ou das demais
Clausulas, que permanecerao validas.

CLAUSULA DECIMA QUINTA - DAS NOTIFICAGOES
15.1. Todas as comunicagoes entre as partes ou notificacdes relativas a este Contrato
serao feitas por escrito, mediante e-mail, courier ou pelo servigco de correios.
15.1.1. Notificagbes pessoalmente entregues serdo consideradas validas
somente mediante protocolo do responsavel.
15.1.2. Notificagdes enviadas por e-mail serdo consideradas entregues no
primeiro dia util subsequente a data de envio e deverdo estar acompanhadas
do comprovante de envio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA — DAS GARANTIAS
16.1. Nao sera exigida da CONTRATADA a prestacao de garantias.

CLAUSULA DECIMA SETIMA - DO FORO

17.1. As Partes elegem o Foro da Comarca de Macei6/AL para conhecer e decidir
eventuais questdes atinentes ao presente Contrato, renunciando, desde ja, a quaisquer
outros, por mais privilegiados que sejam.
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Maceio/AL, XX de XXXXX de 2026.

XXX XXXXXXXXXXXXXXX
DIRETOR-PRESIDENTE DA MACEIO INVESTE

XXXXXXXXOOXXXXXXXXX
Representante legal da empresa XXXXXXXX

TESTEMUNHAS:
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CPF N°



